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INTRODUCCION

El procedimiento recogido en este Cuaderno ha sido desarrollado por las Entidades de
Crédito espafiolas a través de sus respectivas asociaciones, Asociacion Espafola de
Banca (AEB), Confederacion Espafola de Cajas de Ahorros (CECA) y Union Nacional
de Cooperativas de Crédito (UNACC).

Es, por tanto, un procedimiento normalizado y comun a todas aquellas Entidades de
Crédito que presten el servicio a que este Cuaderno se refiere.

Para su aplicacion préactica, sera preciso el acuerdo previo entre el cliente que demanda
el Servicio que regula este Cuaderno y la Entidad de Crédito que lo presta.

Esta version adaptada incluye los servicios adicionales que proporciona “la Caixa” para
resolver las necesidades de sus clientes, en especial la carta cheque/pagaré, cuya
utilizacion no estd normalizada en el sistema interbancario, por lo que en caso de
utilizarse solo tendra efectos en “la Caixa”.



DEFINICION Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Este servicio consiste en la canalizacion periddica de los pagos en euros
correspondientes a ndminas y pensiones de Empresas y Organismos (en adelante
clientes ordenantes) a los trabajadores de su plantilla o pensionistas y, en general,
cualquier tipo de 6rdenes de abono por otros conceptos.

Debera indicarse el contrato de pagos o la cuenta de cargo del ordenante, asi como
la cuenta de abono de los beneficiarios, las cuales deberan recogerse bajo formato
normalizado de Codigo Cuenta Cliente (C.C.C.), para las transferencias nacionales,
o el Cadigo Internacional de Cuenta Bancaria (IBAN) y el codigo Swift de la Entidad
del beneficiario, “Bank Identification Code” (BIC) para transferencias transfronterizas,
cuyas caracteristicas se especifican en el Anexo 1.

En ningln caso, el cliente ordenante debera efectuar calculo para completar el CCC
o el IBAN, debiendo recabarlo siempre del beneficiario de forma integra. Las
instrucciones recogidas en el Anexo 1, exclusivamente deberan servir para
implementar los procedimientos de comprobacién.

En consecuencia, por este servicio se canalizaran las solicitudes de emision de los
siguientes tipos de operaciones:

- Transferencias nacionales (n0minas, pensiones Yy restantes tipos de
transferencias)

- Transferencias transfronterizas en euros

- Cheques némina y Cheques bancarios para pagos nacionales

- Cheques de cliente y pagarés

1. PAGO DE NOMINAS Y PENSIONES

- No podran ordenarse pagos en concepto de Némina o Pension por importe
superior a 15.000 euros, ni con clave de gastos distinta a Gastos por cuenta
del ordenante

- Cuando se utilice la modalidad de transferencia para la prestacion del
servicio, tanto los clientes ordenantes como los titulares beneficiarios deberan
tener cuenta abierta en las Entidades de Crédito.

- Las Entidades de Crédito no tratardn ni manipularan ningin documento
interno de los clientes ordenantes, justificativos de los importes percibidos por
estos conceptos.

- Las Entidades de Crédito, en ningun caso remitiran carta justificativa del
abono al beneficiario.
Por dicho motivo, se recomienda insertar en la hoja de liquidacion individual
de haberes que confeccionan los clientes ordenantes, en el caso de



adoptarse la modalidad de pago mediante transferencia, una nota alusiva a la
misma, indicando el CCC o el IBAN de la cuenta de abono.

Para la prestacion de este servicio, los clientes ordenantes utilizaran
preferentemente la modalidad de transferencia, ya que se considera la mas
idonea por su agilidad y seguridad.

La modalidad de cheque ndmina presenta una serie de inconvenientes
respecto de la anterior, tales como: Manipulacion de documentos por parte de
la empresa, pérdida de seguridad, incremento de riesgos por atracos, robos,
falsificaciones, etc.

Los clientes ordenantes cursaran las ordenes a las Entidades de Crédito
mediante el envio de ficheros informaticos.

OTRAS ORDENES DE TRANSFERENCIA Y EMISION DE CHEQUES
BANCARIOS, CHEQUES DE CLIENTE Y PAGARES

Para cursar a las Entidades de Crédito 6rdenes de pago por cualquier otro
concepto que no sea el pago de nOminas o pensiones, siempre que se trate de
volumenes considerables de operaciones, se podra optar también por la
modalidad de TRANSFERENCIA, CHEQUE BANCARIO, CHEQUE CLIENTE o
PAGARE.

Tanto en las transferencias transfronterizas como en las nacionales los
ordenantes podran cursar sus oOrdenes a las Entidades de Crédito
seleccionando la clausula de gastos que corresponda: gastos a cargo del
ordenante, gastos a cargo del beneficiario o gastos compartidos.

En la opcion de gastos compartidos la entidad ordenante transferird
integramente el importe ordenado liquidando a su cliente sus comisiones y
gastos por emision. La entidad del beneficiario abonara a su cliente el importe
recibido y le podra liquidar sus comisiones y gastos por recepcion. En
definitiva, cada parte paga Unicamente sus correspondientes comisiones y
gastos. Las transferencias a la zona SEPA se compensan exclusivamente
mediante la opcién de gastos compartidos.

Como consecuencia de este cambio, en el Bloque de Transferencias
Nacionales solamente se podran incluir transferencias para su abono en
Espafia con la misma clausula de gastos. Por lo tanto, el dato de la clausula de
gastos pasa a colocarse en este bloque en el registro de cabecera.

Tanto en el bloque de Transferencias nacionales como en el de Especiales se
permite que el ordenante de una transferencia pueda, opcionalmente, incluir
informacién adicional a la recogida en los registros de Concepto. En este caso
podra incluir adicionalmente hasta 72 caracteres, utilizando dos registros
opcionales de nueva creacion.



INSTRUCCIONES OPERATIVAS

Con el fin de permitir a la Entidad de Crédito receptora del fichero de datos
identificar correctamente la version del Cuaderno 34-1 que esta utilizando el
ordenante, con esta modificacion se hace obligatorio consignar en el Registro
Primero de Cabecera de Ordenante, en la zona D1, una referencia identificativa
del cuaderno y la versién utilizada, compuesta por cinco caracteres numericos
(ver Anexo 3). La version anterior a la actual se caracteriza por tener libre la
zona D de dicho registro.

Los ficheros conteniendo las 6rdenes de transferencia deberan obrar en poder
de la Entidad con una antelacion de, al menos, TRES DIAS habiles anteriores a
la fecha de emision.

La fecha fijada para la emision de las transferencias y cheques ndmina debera
coincidir con dia laborable en la plaza en que esté ubicada la Oficina de la
Entidad de la cuenta de cargo del cliente ordenante.

Los Ordenantes deberan entregar un fichero con las caracteristicas que se
detallan en los Anexos 2 y 3 de este cuaderno.

La Entidad receptora del fichero efectuara adeudo en la cuenta del cliente
ordenante, enviandole la correspondiente comunicacion.

Para transferencias transfronterizas el abono se efectuara por el IBAN, en
funcion de la normativa del pais receptor.

El cliente ordenante debera entregar a la Entidad ordenante la correspondiente
Declaracion de Pago segun Real Decreto 1816/91 y normas de desarrollo, asi
como cumplimentar obligatoriamente en el bloque de Transferencias
Especiales los Registros 11°, 12° y 13° del Beneficiario, para las transferencias
en las que se produzcan conjuntamente las siguientes circunstancias:

- El ordenante sea Residente

- Se trate de transferencias transfronterizas o nacionales (so6lo si el
beneficiario es No Residente)

- Elimporte sea igual o superior al limite para comunicacién individualizada a
Balanza de Pagos establecido en cada momento.

Dado que estas transferencias requieren comprobar y/o completar la
informacion correspondiente a la Declaracion de Pago antes de llevar a cabo
su abono, serd preciso el acuerdo previo del cliente ordenante con su Entidad.



ANEXOS

ANEXO 1

DESCRIPCION Y VERIFICACION DE LOS CODIGOS CCC e IBAN

1.CCC

1.1. Estructura

El Codigo Cuenta Cliente (CCC) estd formado por un conjunto de 20 digitos
numéricos que responden a los siguientes datos:

Cddigo de Entidad: (4 digitos), donde radica la cuenta

Cdédigo de Oficina: asignado por cada Entidad (4 digitos), donde mantiene
cuenta el cliente.

Digitos de Control: (2 digitos); el primero sirve para verificar los Codigos de
Entidad y Oficina, y el segundo, el “Numero de Cuenta”

Numero de Cuenta: (10 digitos), donde se incluyen todos los identificadores de
indole interna que la Entidad desee utilizar, para individualizar cada cuenta en
particular.

1.2. Método de Verificacion de los Digitos de Control

Los digitos de control verifican los cédigos de Entidad y Oficina, el primero, y el
Numero de Cuenta, el segundo.

Para la verificacion de cada uno de ellos se emplea el médulo 11. Por consiguiente,
la suma de los productos obtenidos de multiplicar las cifras de las informaciones a
verificar por sus correspondientes pesos, se divide por 11. La diferencia entre el
namero 11 y el resto obtenido en la division anterior sera el digito de control.

Dado que este control esta compuesto por una sola cifra, si el digito de control
resultante fuera 10, se aplicara en su lugar el digito 1, y si fuera 11, el 0.

Los pesos a utilizar son los siguientes

Unidad:

Decena:

Centena:

Unidad de millar:

Decena de millar: 1
Centena de millar:

Unidad de millén:

Decena de millén:

Centena de millon:

Unidad de millar de millon:
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Ejemplo: Verificar si el CCC 0012 0345 03 0000067890, correspondiente a la cuenta
67890, de la oficina 0345 de la Entidad 0012, es o0 no correcto.

a) Primer digito de control (Entidad y Oficina)

A efectos de céalculo: 00120345

Cifras Pesos

Unidad: 5 X 6 = 30
Decena: 4 X 3 = 12
Centena: 3 X 7 = 21
Unidad de millar: 0 X 9 = 0
Decena de millar: 2 X 10 = 20
Centena de millar: 1 X 5 = 5
Unidad de millén: 0 X 8 = 0
Decena de millén: 0 X 4 = 0

Suma 88

El resto de la division de 88 entre 11 es 0, que como al sustraerlo de 11 resulta esta
cifra, el digito de control es O

b) Segundo digito de control (N° de Cuenta):

A efectos de céalculo; 0000067890

Cifras Pesos

Unidad: 0 X 6 = 0
Decena: 9 X 3 = 27
Centena: 8 X 7 = 56
Unidad de millar: 7 X 9 = 63
Decena de millar: 6 X 10 = 60
Centena de millar: 0 X 5 = 0
Unidad de millén: 0 X 8 = 0
Decena de millén: 0 X 4 = 0
Centena de millon: 0 X 2 = 0
Unidad de millar de millébn: 0 X 1 = 0

Suma 206

Dividiendo 206 entrell, resulta un resto de 8, y restandolo de 11, obtenemos 3

Ambos digitos de control son correctos, por lo tanto el CCC también lo es.



2. IBAN

El Cddigo Internacional de Cuenta Bancaria (International Bank Account Number, IBAN)
sirve para la identificacion de una cuenta abierta en una Entidad de Crédito, con el fin de
facilitar el tratamiento automatizado de transferencias transfronterizas.

El IBAN puede implantarse sin modificar los codigos o formatos de cuentas nacionales.
Ello se logra creando un prefijo normalizado tras el cual puede colocarse inalterado el
codigo de cuenta nacional.

2.1. Estructura

El IBAN puede constar de hasta 34 caracteres alfanumeéricos contiguos que contienen
los siguientes elementos:

a) Cadigo de pais: 2 posiciones alfabéticas.

b) Digitos de control: (2 digitos) validan el IBAN completo.

c) Numero de Cuenta Bancaria Nacional (BBAN): Hasta 30 caracteres alfanuméricos,
del 0 al 9, de la A a la Z (Gnicamente mayusculas), sin espacios de separacion.
Posee una extension fija por pais.

2.2. Verificacion

Para verificar si un cédigo IBAN es correcto, hay que efectuar los siguientes pasos:

Paso 1

Trasladar los primero 4 caracteres del IBAN (codigo de pais y digitos de control) a la
derecha del codigo

Paso 2

Convertir las letras en nUmeros segun la siguiente Tabla de Conversion:

A=10 G=16 M =22 S=28 Y =34
B=11 H=17 N =23 T=29 Z=35
C=12 =18 0=24 U =30
D=13 J=19 P=25 V=31
E=14 K=20 Q=26 W =32
F=15 L=21 R =27 X =33




Paso 3

Dividir el niumero obtenido en el paso anterior entre 97. Para que el IBAN sea correcto, el
resto de esta division debe ser igual a 1.

Ejemplo: Verificar si el IBAN BE62 5100 0754 7061 es correcto. Para ello, se ejecutan
los pasos indicados anteriormente

Paso 1: Trasladar los primeros cuatro caracteres del IBAN a la derecha del codigo, y se
obtiene el siguiente cédigo:

510007547061BE62

Paso 2: Convertir las letras en numeros con arreglo a la tabla de conversion, y se
obtiene el siguiente codigo:

510007547061111462
Paso 3: Dividir el nimero obtenido en el paso anterior entre 97.
El resto de esta division es igual a 1, por lo que el IBAN propuesto es correcto.
NOTA: Para facilitar la validacion por partes del IBAN completo y en aras de una mayor
precision, se recomienda el uso de numeros enteros en lugar de decimales. Si el
guarismo es demasiado largo para la implantacion en el software de nimeros enteros
(un nimero entero de 32 bits o0 64 bits representa un maximo de 9 a 18 digitos), debe
dividirse el calculo en calculos restantes consecutivos sobre nimeros enteros con una
extension maxima de 9 6 18 digitos.
La division citada en el Paso 3 para un limite de 9 digitos, se haria como sigue:
1. Dividir entre 97 los 9 primeros digitos del codigo

510007547 : 97 El resto de la division es 74

2. Construir el siguiente numero entero de 9 digitos y dividirlo entre 97

740611114 : 97 El resto de la divisiéon es 12

3. Repetir el paso anterior hasta que todos los digitos del cddigo inicial hayan sido
tratados.

1262 : 97 El resto de la division es 1
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ANEXO 2 — COMPOSICION Y ORGANIZACION DEL FICHERO

1. COMPOSICION DEL FICHERO

Las ordenes de transferencia se incluiran, de acuerdo con los criterios que se exponen a
continuacion, en uno de los tres siguientes Bloques:

- Bloque de Transferencias Nacionales: Todas las transferencias nacionales, excepto
las que cumplan los siguientes requisitos conjuntamente:

La cuenta de origen es de un Residente

La cuenta de destino es de un No Residente

El importe es igual o superior al limite para comunicacion individualizada a
Balanza de Pagos establecido en cada momento

- Bloque de Transferencias Transfronterizas: Todas las transferencias
transfronterizas, excepto las que cumplan los siguientes requisitos conjuntamente:

La cuenta de origen es de un Residente
El importe es igual o superior al limite para comunicacion individualizada a
Balanza de Pagos establecido en cada momento

- Bloque de Transferencias Especiales: Todas las transferencias, ya sean nacionales
o transfronterizas, que cumplan los siguientes requisitos conjuntamente:

La cuenta de origen es de un Residente

Si se trata de transferencias nacionales, la cuenta de destino es de un No
Residente

El importe es igual o superior al limite para comunicacion individualizada a
Balanza de Pagos establecido en cada momento

Se incluye a continuacién un grafico resumen:
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TIPO DE TRANSFERENCIA / DESTINO
NACIONAL TRANSFRONTERIZA
RESIDENTE NO RESIDENTE
R
E| Inferior al Bloque de Bloque de Bloque de
S limite Nacionales Nacionales Transfronterizas
| | establecido
D
O |E
N Igual o
R |T| superior Bloque de Bloque de Bloque de
E| allimite Nacionales Especiales Especiales
' establecido
G
N Inferior
E ol| allimite Bloque de Bloque de Bloque de
establecido Nacionales Nacionales Transfronterizas
N R
E
S
| Igual o
D| Superior Bloque de Bloque de Bloque de
E al limite Nacionales Nacionales Transfronterizas
N | establecido
T
E

En el caso de Transferencias Transfronterizas, aunque el beneficiario sea un Residente,
sera considerado siempre como No Residente.

Las o¢rdenes de todos los cheques y pagarés se incluiran en el Bloque de
Transferencias Nacionales, con independencia de si el pago es en Euros de
“Residente” o de “No Residente”.

Los ordenantes de pagos “No Residentes” Unicamente podran emitir cheques o pagarés
en Euros de “No Residentes”

Los ordenantes de pagos “Residentes” podran solicitar cheques bancarios en Euros de
“No Residentes”, si informan en el campo correspondiente (F5) del registro de
beneficiario, tipo primero (numero de dato 10) el codigo ISO del pais del No Residente y
se cumplimentan los registros de detalle de tipo 10, 11 y 12 (niUmeros de dato 20, 21 y
22, respectivamente), siempre que el importe sea igual o superior al limite para
comunicacion individualizada a Balanza de Pagos establecido en cada momento.

Los ordenantes de pagos “Residentes” que emitan cheques /pagarés propios con

destino a No Residentes o si informan en el campo correspondiente (F5) del registro de
beneficiario, tipo primero (numero de dato 10) el cédigo ISO del pais del No Residente,
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también se les solicitara anticipen cumplimentados los registros de tipo 10, 11y 12 (nam.
de dato 20 y 22, siendo el 21 opcional) respectivamente, ya que si bien dicha
informacion no es necesaria facilitarla en el momento de la emisién, si se le requiere en
el momento de efectuar el pago. Esta medida, evita molestias posteriores al emisor de
los pagos.

Los ordenantes “Residentes” a efectos de la Balanza de Pagos cuando emitan cheques
bancarios, con destino a paises diferentes de Espafa se considerardn como de No
Residentes siendo obligatorio, para los cheques de importe igual o superior al limite
establecido en cada momento para la comunicacion individualizada a Balanza de Pagos,
los datos de informacion de los registros de detalle tipo 10,11 y 12 (numeros de dato 20
y 22,siendo el 21 opcional). En el caso de no disponer de estos datos los cheques no
seran emitidos y las ordenes afectadas se daran se baja de forma automatica

2. ORGANIZACION DEL FICHERO
Tendra la siguiente estructura:
REGISTROS DE CABECERA DE ORDENANTE
REGISTRO DE CABECERA TRANSFERENCIAS NACIONALES
Registros de Beneficiario 1
ﬁ.é.g.j.i.stros de Beneficiario N
REGISTRO DE TOTALES TRANSFERENCIAS NACIONALES
REGISTRO DE CABECERA TRANSFERENCIAS TRANSFRONTERIZAS
Registros de Beneficiario 1
iié-g.]-i.stros de Beneficiario N
REGISTRO DE TOTALES TRANSFERENCIAS TRANSFRONTERIZAS
REGISTRO DE CABECERA TRANSFERENCIAS ESPECIALES (1)
Registros de Beneficiario 1
iié-g.]-i.stros de Beneficiario N

REGISTRO DE TOTALES TRANSFERENCIAS ESPECIALES

REGISTRO DE TOTAL GENERAL

13



(1) Para transferencias transfronterizas y transferencias nacionales en las que
el beneficiario es No Residente, y necesitan justificacion a Balanza de
Pagos, sera obligatoria la cumplimentacion de este bloque.
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3. ESTRUCTURA DEL FICHERO

Nombre de los Registros Cédigo Cédigo
Registro Operacién N° Dato Observaciones

Registros de cabecera de

Ordenante

Tipo 1%, 03 62 001 Obligatorio
TipO 2%, 03 62 002 Obligatorio
LI oo I 03 62 003 Obligatorio
Tipo 4%, 03 62 004 Obligatorio
TipO 5%, 03 62 007 Opcional
TiPO 6%, 03 62 008 Opcional

Registros de Transferencias
Nacionales

Registro de Cabecera

Tipo 1° 04 56 - Obligatorio

Registros de Detalle (1)

Tipo 1% ..o, 06 56,57,58 6 59 010 Obligatorio
TipO 2% i, 06 56,57,58 6 59 011 Obligatorio

LI oo I 06 56,57,58 6 59 012 Opc./Oblig. (2)
Tipo 4%, 06 56,57,58 6 59 013 Opcional
TiPO 5%, 06 56,57,58 6 59 014 Opc./Oblig. (2)
TipO 6%, 06 56,57,58 6 59 015 Opcional
Tipo 7%, 06 56,57,58 6 59 016 Opcional
Tipo 8., 06 56,57,58 6 59 017 Opcional
TipoO L., 06 56,57,58 6 59 018 Opcional
Tipo 10°....cccviiinnnee, 06 57,58 6 59 020 Obl. en cheque/

pagaré en euros de

“No residente”

Tipo 11°...ccoiiiinenee, 06 57,58 6 59 021 Obl. en cheque/
pagaré en euros de

“No residente”

Tipo 12°....coiiiiienee, 06 57,58 6 59 022 Opcional

Tipo 13°a 15°........... 06 56,57,58 6 59  101..900 Opcional

Tipo 16°......covvnennn. 06 59 910 Obligatorio en
pagarés

(1) 56=Transferencias — 57=Cheque Bancario — 58=Cheque cliente — 59=Pagaré
(2) Obligatorio en transferencias sin CCC completo y cartas a enviar por correo

15



Registro de totales

TiPO 10 i 08 56 - Obligatorio

Reqistros Transferencias
Transfronterizas

Registro de Cabecera

LI o 04 60 - Obligatorio

Registros de Detalle

TIPO 1% .eiiiiiiiiiiiiiiniinnns 06 60 033 Obligatorio
TipO 2%, 06 60 034 Obligatorio
LI oo I 06 60 035 Obligatorio
TIPO 4°...evviiviiviiiiiiniinnns 06 60 036 Opcional
TiPO 5%.eeiiiieiiriiiiiiniinnns 06 60 037 Opcional
L] oL I SR 06 60 038 Opcional
TIPO 7% uuiiiieiiviiiiiininnnns 06 60 039 Opcional
TipO 8%, 06 60 040 Opcional
Tip0 .o, 06 60 041 Opcional
Tip0o 10°.....ceeieiiiniiinninnnns 06 60 042 Opcional

TiPO 10 i 08 60 - Obligatorio

Registros Transferencias Especiales

Registro de Cabecera
I o Lo T S 04 61 - Obligatorio

Reqistros de Detalle

LI Lo I 06 61 043 Obligatorio
TipO 2%, 06 61 044 Obligatorio
LI 0[O TS SR 06 61 045 Obligatorio
TIPO 4°...evviiviiviiiiiiniinnns 06 61 046 Opcional
TIPO 5%, 06 61 047 Opcional
TipO 6%, 06 61 048 Opcional
TIPO 7%, 06 61 049 Opcional
Tip0 8°...evvvvviiiieiiiiniianns 06 61 050 Opcional
TiPO 9O.vvvviveiiiviiiiiniinnns 06 61 051 Opcional
Tipo 10°....cvveeieeieiiiee, 06 61 052 Opcional
LI o Lo T 06 61 053 Obligatorio
Tipo 12°..ceviieieeieiie 06 61 054 Obligatorio
QLI oo B 06 61 055 Obligatorio
Tipo 14°......cccvvenvennnn. 06 61 056 Opcional
Tipo 15°%......ccovinnnan, 06 61 057 Opcional

Reqistro de totales

Tipo 1° 08 61 - Obligatorio



Reqistro de total general

Tipo 1° 09 62 - Obligatorio

Los valores posibles del cédigo de operacion en los registros de detalle del
beneficiario son:

56= Transferencias nacionales

57= Cheque bancario / nOmina
58= Cheque cliente

59= Pagare

60= Transferencias transfronterizas
61= Transferencias Especiales

Hay cinco grupos de registros y dentro de cada uno existen varios tipos, unos fijos
u obligatorios y otros opcionales.

a) Registros de cabecera de ordenante: Cuatro registros obligatorios y dos
opcionales.

b) Registro de cabeceras de lotes: Un unico registro (transferencias nacionales,
transfronterizas y especiales).

c) Registros de beneficiarios: Por cada beneficiario de una transferencia o
cheque deben existir dos registros obligatorios, siendo de tres registros para
los pagarés y pudiendo ademas haber opcionales.

d) Registros de totales lote: Un solo registro resumen del fichero.

e) Registro de totales de fichero: Un solo registro resumen de todos los
ficheros.

Unicamente se emitiran cheques bancarios y cheques némina nacionales.
Cuando se trate de oOrdenes de expedicion de cheque bancario / némina,
solamente sera obligatoria la existencia de dos registros de detalle de beneficiario,
uno del Tipo 1°y otro del Tipo 2°.

Al ordenar la emision de transferencias nacionales, cuando no se incluya el CCC
completo y técnicamente correcto de la cuenta del Beneficiario sera obligatoria la
existencia de los registros de detalle de beneficiario del tipo 3° y del tipo 5°.

Dentro de cada tipo de registro hay unas zonas que son iguales y otras que varian
segun los diversos datos a consignar.

Todos los campos de los diferentes registros van desempaquetados.

La Zona C (Cddigo del Ordenante) tiene el mismo valor en todos los registros del
fichero.
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4.

Las zonas definidas como “Libre” iran a blancos.

Dentro de cada bloque de Pagos Nacionales, Pagos Transfronterizos y/o Pagos
Especiales se efectuara la siguiente clasificacion:

Cddigo de registro (Zona A)

Cdbdigo de operacion (Zona B)
Referencia del Beneficiario (Zona D)
Numero de dato (Zona E)

FORMA DE ENVIO DEL FICHERO

En el caso de soporte fisico, en la parte exterior se fijara una etiqueta con los
datos indicados en el apartado siguiente de este anexo

Igualmente, se acompafara una carta en la que se consignara el importe total de
las érdenes, asi como la fecha en que deben emitirse, que coincidira con la que
lleve el fichero en el campo F2 del registro primero obligatorio de Cabecera de
Ordenante: “Fecha de emision de las 6rdenes”.

Para llevar a cabo la comunicacion de datos mediante interconexion, el cliente
emisor se pondra en contacto previamente con la Entidad de Crédito.
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5. CARACTERISTICAS GENERALES DE LOS SOPORTES MAGNETICOS

5.1. Soporte en formato EBCDIC

a) Streamer IBM
b) Cartuchos unidades 3480

Caodigo EBCDIC. (tabla recomendada T1V10284 country extended: Spain,
Latin America)

Registros de longitud fija (72 bytes).

Bloque: 45 registros (3.240 bytes).

Sin etiqueta ni marca de cinta al principio.

Con marca de cinta al final.

Etiquetado.- Etiqueta adhesiva conteniendo:

* DE: Cliente presentador

* A: Entidad receptora

*FICHERO: Ordenes para emisién de Transferencias y Cheques
*VOLUMEN: nde m

* FECHA DE ENVIO:

5.2. Soporte en formato ASCII

a) Disquete
b) CD - ROM
c) Unidades ZIP

Disquete 3,5 pulgadas. En CD valida cualquier capacidad.

Cédigo ASCIl (en mayusculas) (caracter 165=N) (tabla recomendada
T1000850) (Personal computer: multilingual)

Registros de longitud fija (72 bytes). En CD afadir 2 bytes (CRLF)

Formato MS/DOS secuencial tipo texto.

Etiquetado. Etiqueta adhesiva conteniendo:

* DE: Cliente presentador

* A: Entidad receptora

* CARACTERISTICAS: Una o dos caras, densidad doble o alta
*FICHERO: Ordenes para emisién de Transferencias y Cheques
*VOLUMEN: nde m

* FECHA DE ENVIO:

Si la longitud del archivo impide la inclusibn en un Gnico disquete, se debera
consensuar con la entidad receptora el sistema de back-up / comprensién a
utilizar.
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ANEXO 3 - DISENO Y DESCRIPCION DE LOS REGISTROS

1. REGISTROS DE CABECERA ORDENANTE

1.1. Disefio

Tipo de Registro Primero

C D =
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1.2. Descripcion (Registros de cabecera de ordenante)

Tienen que figurar, obligatoriamente, cuatro registros de estructura diferente,
pudiendo también haber dos més opcionales:

En los seis tipos de registros de cabecera, las 28 primeras posiciones seran para
todos ellos iguales, conteniendo la siguiente informacion:

Zona A: Cadigo de registro = 03

Zona B: Caodigo de operacion = 62

Zona C: Identificacion del ordenante:
C1: NIF del Ordenante: Sera el NIF, CIF o NIE del ordenante. Es campo
alfanumérico.

C2: Sufijo: cuando el ordenante desee identificar distintos tipos de pago

El contenido de esta zona sera igual para todos los registros que
contenga el fichero, sean del tipo que sean. No puede venir en blanco.

Zona D: D1: Version del Cuaderno utilizada = 34112
Caodigo numeérico identificativo definido de esta forma:
e Dos primeras posiciones identifican al Cuaderno = 34
e Dos siguientes posiciones identifican el Codigo de Version del
Cuaderno =11
o Ultima posicion identifica el digito de control calculado en base al
Modulo 7 =2

D2: Libre
La zona D del primer tipo de registro podré venir el blanco o informar una referencia
gue podra trasladarse al cuaderno 43 cuando el cargo en cuenta se realice sin
detalle y se solicite este servicio adicional.

Definiciéon informética de campos:

Numéricos: Ay B
Alfanuméricos: resto

A partir de este campo el contenido de los registros varia segun la clase del mismo,
como se detalla a continuacion:

e Primer tipo de registro: OBLIGATORIO

Zona E: Numero de dato = 001
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Zona F. F1.
F2:
F3:
F4.

F5:

F6:
F7:

Fecha de envio del fichero: en formato DDMMAA
Fecha de emision de las 6rdenes: en formato DDMMAA
Cddigo de Entidad: 2100 (“laCaixa”)
Numero de la Oficina donde el cliente ordenante mantiene el
contrato de pagos o la cuenta de cargo de la zona F6.
Digitos de control del Cédigo Cuenta Cliente (CCC) de la cuenta
de cargo. Opcional si se informa el contrato de pagos.
Numero del contrato de pagos o de la cuenta de cargo.
Detalle del cargo:
0 — Sin detalle: cargo en cuenta por fichero
1 — Con detalle: cargo en cuenta por orden

Zona G: Libre.

Definicion informatica de campos:

Numéricos: E, F1, F2, F3, F4, F5, F6 y F7.
Alfanuméricos: resto.

Segundo tipo de registro: OBLIGATORIO

Zona E: Nimero de dato = 002

Zona F: Nombre del ordenante.

Zona G: Libre

Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

Tercer tipo de registro: OBLIGATORIO

Zona E: Numero de dato = 003

Zona F: Domicilio del ordenante.

Zona G: Libre.

Definicién informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto
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e Cuarto tipo de registro: OBLIGATORIO
Zona E: Numero de dato = 004
Zona F: Plaza del ordenante.
Zona G: Libre.
Definicién informatica de campos:
Numeéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Quinto tipo de registro: OPCIONAL
Zona E: Numero de dato = 007

Zona F:. Cuando la operacion se realice por cuenta de otra persona o
Empresa, se consignara en esta zona el nombre de la misma.

Zona G: Libre.

Definicion informatica de campos:

Numeéricos: E

Alfanuméricos: resto

e Sexto tipo de registro: OPCIONAL

Zona E: Numero de dato = 008

Zona F: Domicilio de la persona o Empresa por cuenta de la que se realiza la
operacion. Este registro, por tanto, se informara unicamente si se ha
informado el anterior.

Zona G: Libre.

Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto
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2. REGISTROS DE BENEFICIARIO TRANSFERENCIAS NACIONALES

2.1. Disefio

REGISTRO DE CABECERA
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Tipo de Registro Segundo a Octavo inclusive
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Tipo de Registro Duodécimo

C F
ZONA |A| B D E G
Ci| C2 F1 F2 F3 F4 F5 F6
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2.2. Descripcion (Registros de beneficiario en transferencias nacionales)

2.2.1. Registro de cabecera

Contendra la siguiente informacion:

Zona A: Cddigo de registro = 04

Zona B: Cadigo de operacion = 56

Zona C: Identificacion del ordenante: Igual contenido que lleva este mismo campo
en los registros de Cabecera de Ordenante.
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Zona D: Libre

Zona E: E1: Clave de Gastos: Codigo que indica por cuenta de quién deben ser los
gastos de la operacion segun los siguientes codigos:
1: Gastos por cuenta del ordenante.
2. Gastos por cuenta del beneficiario.
3: Gastos compartidos.

E2: Libre.
Zona F: Libre
Definiciéon informética de campos:

Numéricos: A, By E1,
Alfanuméricos: resto

2.2.2. Registros de detalle

Por cada beneficiario de un abono por transferencia, tienen que constituirse
obligatoriamente 2 registros (del tipo primero y del tipo segundo). Cuando no se
consigne el CCC completo y técnicamente correcto de la cuenta del Beneficiario, se
constituiran obligatoriamente un registro del tipo 3° y otro del tipo 5°. Ademas, segun
las circunstancias, puede llevar otros 9 opcionales que se incluirdn Unicamente
cuando sea necesario.

Si se trata de 6rdenes de expedicion de cheques, sera obligatoria la existencia de
dos registros (uno del tipo primero y otro del tipo segundo), pudiendo llevar,
asimismo, otros 7 opcionales. En el caso del registro primero, Unicamente seran
obligatorios los datos F1 y F7.

El ordenante dispondra de hasta 800 registros adicionales cuando sean precisos
para cumplimentar los conceptos de la carta cheque/pagaré/transferencia.

Todos los registros que hayan de formarse para un mismo beneficiario, llevaran las
28 primeras posiciones iguales, las cuales contendran la siguiente informacion:

Zona A: Cddigo de registro = 06

Zona B: Cdédigo de operacion: 56 - Transferencia nacional, 57 — Cheque Némina/
bancario,58 — Cheque cliente 6 59 — Pagaré

Zona C: Identificacion del ordenante: Igual contenido que lleva este mismo campo
en los registros de Cabecera de Ordenante.
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Zona D: Referencia del beneficiario: Codigo de identificacion fijado por el ordenante,
distinto para cada beneficiario, que sera el mismo para todas sus nominas,
pensiones o pagos sucesivos. Puede ser el N.I.LF., nUmero de matricula,
namero de la Seguridad Social, etc.

Definiciéon informética de campos:

Numéricos: Ay B

Alfanuméricos: resto

A partir de la zona siguiente, las informaciones a consignar varian dependiendo del
tipo de registro de que se trate, segun se detalla a continuacion:

e Tipo deregistro Primero: OBLIGATORIO

Zona E: NUmero de dato = 010

Zona F: Datos del abono:

F1:

F2:

F3:

F4.

F5:

Importe en euros con dos posiciones decimales sin reflejar la
coma.

Numero de la Entidad de Crédito del beneficiario. Sera el
namero asignado por el Banco de Espafia a dicha Entidad.
Siempre que se trate de transferencias, es obligatorio
consignarlo.

Numero de la Oficina de la Entidad de Crédito del beneficiario.
Siempre que se trate de transferencias, es obligatorio
consignarlo.

Digitos de control del Cédigo Cuenta Cliente (C.C.C.) de la
cuenta de abono de la transferencia. Siempre que se trate de
transferencias, es obligatorio consignarlo.

Para una transferencia: Numero de cuenta donde se ha de
efectuar el abono. Siempre que se trate de transferencias, es
obligatorio consignarlo.

Para un Cheque/Pagaré: Rellenar el campo numero de cuenta,
segun especificaciones adjuntas:

Posiciones campoF5 [1[2[3[4[5]6 |7 |8 ]9 [10 |

Posicidon 10 = Si se quiere “barrado” se indicara un “9” si no “0”
Posicién 9 = Si se quiere “no a la orden” se indicara un “1” si no “0”
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Posicion 8 = Se indica el sistema de envio de documentacion:

1 - Si es por correo ordinario
2 - Si es por correo certificado
3 - Si se remite al ordenante

Posicion 6-7 = Cuando el ordenante “Residente” solicite Cheques /Pagares en euros
de “No Residentes” indicara el codigo 1ISO del pais del “No residente” (ejemplo :
Francia “FR”). Cuando el ordenante es “No residente” o el beneficiario sea residente
se indicara “00".

Posicion 1-2-3-4-5 se rellenaran a CEROS.

Ejemplo : Si un ordenante residente quiere indicar que los cheques/pagares tienen
que emitirse “barrados”, por “correo ordinario” y en Euros de “No Residentes” (pais
Francia, cuyo codigo ISO es : FR), en el campo se informara: 00000FR109

F6: Libre. Antes Clave de Gastos:
Cddigo que indica por cuenta de quien deben
ser los gastos de la operacion segun los siguientes codigos:

1: Gastos por cuenta del ordenante.

2: Gastos por cuenta del beneficiario.
3: Gastos compartidos

F7: Concepto de la orden:
1 = Nbmina.
8 = Pension.
9 = Otros conceptos.

F8: Libre. Antes Instruccion de orden de abono directo por el CCC:
1= Si
2 = No (Por defecto)

Zona G: Libre

Definicién informatica de campos:

Numéricos: E, F1, F2, F3, F4, F5 (excepto cadigo ISO) y F7
Alfanuméricos: resto
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Tipo de registro Segundo: OBLIGATORIO

Zona E: Numero de dato = 011

Zona F: Nombre del beneficiario. Obligatorio

Zona G: Libre

Definicién informatica de campos:

Numéricos: E

Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Tercero: OBLIG. EN TRANS. SIN CCC COMPLETO Y

CHEQUES O PAGARES PARA ENVIAR POR CORREO AL BENEFICIARIO.

Zona E: Numero de dato = 012

Zona F: Domicilio del beneficiario. Si no fuera suficiente con este campo,
puede continuarse el domicilio en el registro del tipo que se indica a
continuacion.

Zona G: Libre

Definicion informatica de campos:

Numéricos: E

Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Cuarto: OPCIONAL

Zona E:  Numero de dato = 013

Zona F:  Continuacion del domicilio del beneficiario. Solamente se usara

este registro en los casos en que no quepa dicho domicilio en el
registro de tipo anterior.
Zona G: Libre.

Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto
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e Tipo de registro Quinto: OBLIG. EN TRANS. SIN CCC COMPLETO Y
CHEQUES O PAGARES PARA ENVIAR POR CORREO AL BENEFICIARIO.

Zona E:  NuUmero de dato = 014

Zona F: Codigo postal y plaza del beneficiario de la transferencia.
Zona G: Libre

Definicién informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo de registro Sexto: OBLIGATORIO EN CHEQUES O PAGARES PARA
ENVIAR POR CORREO AL BENEFICIARIO.

Zona E: Numero de dato = 015

Zona F: Provincia de la plaza del beneficiario de la transferencia. Se
consignara entera, es decir, nunca en clave. En los casos en que la
plaza sea la capital, puede no utilizarse este registro. En pagos al
extranjero se informara en los dos primeros caracteres el codigo
ISO del pais seguido del nombre del pais, mientras que en los
pagos nacionales también puede utilizarse el codigo ISO (ES)
seguido del nombre de la provincia. Se recomienda que se utilicen
mayusculas y sin acentuar.

Zona G: Libre.

Definicidon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo de registro Séptimo: OPCIONAL
Zona E: Numero de dato = 016
Zona F:  Concepto por el que se efectla la transferencia.
Zona G: Libre.
Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto
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Tipo de registro Octavo: OPCIONAL

Zona E:

Zona F:

Zona G:

NUmero de dato = 017

Continuacion del texto de concepto de la transferencia, cuando no
ha sido suficiente con el registro anterior.

Libre.

Definicion informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Noveno: OPCIONAL

Zona E:

Zona F:

Zona G:

NUmero de dato = 018

Identificaciones especiales:

F1: N.LLF. del beneficiario. De especial importancia cuando el
pago corresponde a nominas. Alineado a la derecha,
completado por ceros a la izquierda.

F2: Referencia para el beneficiario: Referencia identificativa del
pago, que a peticion del beneficiario incluira el cliente
ordenante. Diferente del recogido en el campo D.

F3: Numero de Identificacion del beneficiario: cualquier otro dato
gue se quiera consignar, diferente al recogido en las zonas D
y F2.

Estos campos, al igual que el de la zona D, podran recogerse en la
Referencia 22 del Cuaderno 43 de AEB/CECA/UNACC que regula
el extracto de cuenta en fichero informatico en caso de cargo por
orden (con detalle), cuando se haya solicitado este servicio
adicional.

Libre

e Tipo de registro Décimo: OBLIGATORIO EN LA EMISION DE CHEQUES O
PAGARES DE RESIDENTE A NO RESIDENTE SUPERIOR A 50.000€

Zona E:

Zona F:

NUmero de dato = 020

Concepto de pago al exterior, a efectos de Balanza de Pagos:
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Zona G:

Texto libre para que el cliente ordenante indique el motivo del
pago al exterior en caso de pagos en cheque o pagaré a no
residentes.

Libre.

Definicién informatica de campos:
Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo de registro Undécimo: OPCIONAL

Zona E:

Zona F:

Zona G:

e Tipo de

NuUmero de dato = 021
Informacion adicional.
Se utilizara en transferencias o como continuacién del concepto de

pago al exterior, a efectos de Balanza de Pagos si no se ha tenido
suficiente espacio en el registro anterior.

Libre.

registro Duodécimo: OBLIGATORIO EN LA EMISION DE

CHEQUES O PAGARES DE RESIDENTE A NO RESIDENTE SUPERIOR A

50.000€

Zona E:

Zona F:

NUmero de dato = 022

Se utilizar4d en transferencias como continuacion del texto de
Informacion adicional, cuando no ha sido suficiente con el registro
anterior; o como informacion para la Balanza de Pagos en caso de
pagos en cheques o pagarés a no residentes en el siguiente
formato:

F1: Clase de Pago:
01 - Mercancia
02 - No mercancia

F2: Codigo Estadistico del Concepto del Pago, partida arancelaria
0 Caodigo de operacion invisible

F3: Codigo Pais Mercancia. Codigo ISO del Pais al que se realiza
el pago exterior.
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F4: NIF del emisor de valores y empreéstitos

F5: NOF: Numero de Operacion Financiera

F6: Codigo ISIN

Los campos F2, F3, F4, F5y F6, se cumplimentaran en funcion de

la normas establecidas por Balanza de Pagos para cada codigo
estadistico.

Zona G: Libre.

Definicion informatica de campos:

Numéricos: E, F1y F2

Alfanuméricos: resto

e Tipo de registro Decimotercero: OPCIONAL

Zona E: Numero de dato = 101
Zona F: Cabecera de descripcion del concepto que aparecera en la
carta cheque, carta pagaré o carta transferencia. Si no se utiliza
este registro se informaré este campo con el concepto por el que

se efectua la transferencia (dato 016).

Zona G: Libre.

Definicion informatica de campos:
Numéricos: E
Alfanuméricos: resto
e Tipo de registro Decimocuarto: OPCIONAL
Zona E: Numero de dato = 102
Zona F: Continuacion de la cabecera de descripcion del concepto
gue aparecerda en la carta cheque, carta pagaré o carta

transferencia. Si no se utiliza este registro se informara este campo
con el concepto por el que se efectla la transferencia (dato 017).

34



Zona G: Libre.

Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: E

Alfanuméricos: resto

e Tipo de registro Decimoquinto: OPCIONAL

Zona E: Namero de dato = 103... 900
Zona F: Concepto de la carta cheque, carta pagaré, o carta
transferencia. Cada linea del concepto se compone de la
informacion de dos registros consecutivos. De no utilizarse se

informar& por defecto “VARIOS”.

Zona G: Libre.

Definicion informatica de campos:
Numeéricos: E
Alfanuméricos: resto
e Tipo de registro Decimosexto: OBLIGATORIO EN PAGARES.

Zona E: Nimero de dato = 910

Zona F: Fecha del vencimiento del pagaré (8 posiciones numéricas

en formato DDMMAAAA ajustados a la izquierda.

La fecha de emision de las 6rdenes no puede ser igual ni posterior

a las fechas de vencimiento de las mismas. De no cumplirse esta
condicion el fichero se rechaza.

Zona G: Libre.

Definicién informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto
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Tipo de Registro Decimotercero a Decimosexto.

C
ZONA Al B D E F G
Ci| c2
LONGITUD | 2 9 3 12 3 36 5
c Q
o O h— @]
0 Zlo| & L5
[a) = © c o
pa | 8| g o : @ _ _ ©
&4 x| 2| S = |Referenciadel| © Informaciones diferentes, de acuerdo con el =
= o 2 % A Beneficiario | £ tipo de registro 5
8 |83 |¢ 5
O|8| = z

2.2.3. Registro de totales

Existe un solo registro de este tipo, con la siguiente constitucion:

Zona A:

Zona B:

Zona C:

Zona D:

Zona E:

Zona F:

Cadigo de registro = 08

Caddigo de operacion = 56

Identificaciébn del ordenante: Lo que se ha consignado en esta
misma zona en los registros de Cabecera de Ordenante.

Libre

Libre

Datos totales:

F1:

F2:

F3:

F4.

Suma de todos los importes en euros del blogue de
transferencias nacionales. Importe con dos posiciones
decimales sin reflejar la coma (Numero de dato 010, campo
F1).

Numero de registros individuales del primer tipo, es decir, los
gue contienen el Numero de dato “010”.

Numero total de registros que contenga el bloque de
transferencias nacionales, incluidos el de Cabecera y el propio
de Totales.

Libre
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Zona G: Libre

Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: A, B, F1, F2y F3
Alfanuméricos: resto
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3. REGISTROS DE BENEFICIARIO TRANSFERENCIAS TRANSFRONTERIZAS

3.1 Disefio

REGISTRO DE CABECERA

C
ZONA | A |B D E F
C1l C2
LONGITUD 2 |2 9 3 12 3 41
o :5 %
B3 8
o | = O
2|8 o 2 o
3 x\§ 5 | § Libre | & Libre
=z Slol & n ~
Ll S |2 ©
= O | O LL
pd O |9 =
e) O pz4
O
POSICION 2 4 13 16 28 31 72
REGISTROS DE DETALLE
Tipo de Registro Primero
C F
D
ZONA |A\B C1l C2 E F1 F2 F3 F4 G
LONGITUD |2(2]| 9 3 12 3 2 2 30 1 6
il ©
8 = <
olS| & L2 o » g N° de cuenta Bancaria S
=138 & 3 g T o Nacional o
% 3 S c 8 S K aciona O
o|o| & o | @ © o 0 BBAN < °
xl2l B = |5 © k=) e o) =
o9 © S | o ) 3 S © 2
O o9 o n © ] O la) o -
a) 5|2 © rs] £ o
= O :8 LL [ =) o
w O o > ] =z c
E 2 . 8
prd © IBAN del beneficiario
O 04
O
POSICION 2 4 13 16 28 31 65 66 72
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Tipo de Registro Segundo

C F
ZONA |A|B D E G
C1 Cc2 F1 F2 | F3 F4 F5
LONGITUD |2 ]|2| 9 3 12 3 12 1|2 6 11 9
c 0] —_
S18| ¢ g = g g
ARC - © £ @ 20
q') +—
o) gl o 2 | Referenciadel | S 2 o o g = ,
2 o|@] o 3 beneficiario o L S| 2| 8 o3 Libre
Z Dol ® « ) = ol o - =a)
L 5|2 © £ 8 > | o S
E 05| w S g' 8| 5 3
5 O o > 2 = O 8
O
POSICION 2 4 13 16 28 31 43 44 46 52 63 72
Tipo de Registro Tercero a Noveno inclusive
C
ZONA A |B D E F G
C1 C2
LONGITUD 2|2 9 3 12 3 36 5
(]
-+ O
@] 8 T
a 313 5 ©
< |8l © S |Referencia del| 3 Informaciones diferentes, de acuerdo con el g
L o = 5
= 5 |g| 2 A Beneficiario = tipo de registro 5
Z O o [0) (O]
O O|Oo| © IS
O LL =)
> P
POSICION 2 4 13 16 28 31 67 72
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Tipo de Registro Décimo

C F
ZONA |A|B D E G
C1 (0% F! F2 F3
LONGITUD |22 9 3 12 3 9 13 18 1
c [0} ©
O |+ h—~4 o
18| § 7 S
28 3 S 55
o E18 © | & | Referenciadel | © j @ j Libre
a o|9 © 7 Beneficiario o i 2o 5
pd o9 o [ o S
L 5|2 © £ o)
£ 3g o : g
3 Clo| = < i
O
POSICION 2 4 13 16 28 31 40 53 71 72
REGISTRO DE TOTALES
C F
ZONA
Al B C1 Cc2 D E F1 F2 F3 F4 G
LONGITUD |2 2 9 3 12 3 12 8 10 6 5
olg| £
B 2| o
S 5| & Namero de
CONTE |£| 8| © S : ® | sumade ; Namero total | . o
NIDO o °© A Libre ﬁ importes registros de de registros Libre %
Sl ol © n dato 033
S|l a| °
e 8 LL
©Clo| =z
POSICION 2 4 13 16 28 31 43 51 61 67 72
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3.2. Descripcién (Registros de beneficiario en transferencias transfronterizas)
3.2.1. Registro de cabecera
Contendra la siguiente informacion:
Zona A: Cddigo de registro = 04
Zona B: Cadigo de operacion = 60 Transferencia Transfronteriza

Zona C: Identificacion del ordenante: Igual contenido que lleva este mismo campo
en los registros de Cabecera de Ordenante

Zona D: Libre
Zona E: Libre
Zona F: Libre
Definiciéon informética de campos:

Numéricos: Ay B
Alfanuméricos: resto

3.2.2. Registros de detalle

Por cada beneficiario de un abono por transferencia, tienen que constituirse
obligatoriamente 3 registros (uno del tipo primero, otro del tipo segundo y otro del
tipo tercero). Ademas puede llevar otros 7 opcionales que se incluiran unicamente
cuando sea necesario.

Todos los registros que hayan de formarse para un mismo beneficiario, llevaran las
28 primeras posiciones iguales, las cuales contendran la siguiente informacion:

Zona A: Cddigo de registro = 06
Zona B: Cddigo de operacién: 60: Transferencia Transfronteriza

Zona C: Identificacion del ordenante: Igual contenido que lleva este mismo campo
en los registros de Cabecera de Ordenante.

Zona D: Referencia del beneficiario: Codigo de identificacién fijado por el ordenante,
distinto para cada beneficiario.

A partir de la zona siguiente, las informaciones a consignar varian dependiendo del
tipo de registro de que se trate, segun se detalla a continuacion:
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Tipo de registro Primero: OBLIGATORIO
Zona E: Numero de dato = 033

Zona F: IBAN del beneficiario:

F1: Caodigo de Pais (ISO)
F2: Digitos de control del IBAN
F3: Numero de Cuenta Bancaria Nacional, BBAN

Segun se especifica en Anexo 1
F4: Concepto de la orden:
2 = NOmina Exterior

6 = Pension Exterior
7 = Otros conceptos de exterior

Zona G: Libre
Definicion informatica de campos:

Numéricos: E, F2y F4
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Segundo: OBLIGATORIO
Zona E: Numero de dato = 034

Zona F:

F1: Importe en euros: con dos posiciones decimales sin reflejar la
coma.

F2: Clave de gastos:

1 - Gastos por cuenta del Ordenante (OUR)
2 — Gastos por cuenta del beneficiario (BEN)
3 — Gastos compartidos (SHA)

F3: Caodigo ISO del pais del beneficiario del pago.

F4: Libre.

F5: Codigo ldentificacion de la Entidad de destino. Se indicara el
codigo Swift, “Bank Identification Code” (BIC).

Zona G: Libre
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Definicién informatica de campos:

Numeéricos: E, F1y F2.
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Tercero: OBLIGATORIO
Zona E: Numero de dato = 035

Zona F: Nombre del beneficiario.

Zona G: Libre

Definicidon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Cuarto: OPCIONAL

Zona E: Numero de dato = 036

Zona F: Domicilio del beneficiario. Si no fuera suficiente con este campo,
puede continuarse el domicilio en el registro del tipo que se indica a
continuacion.

Zona G: Libre

Definicidon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Quinto: OPCIONAL

Zona E:  Numero de dato = 037

Zona F:  Continuacion del domicilio del beneficiario. Solamente se usara
este registro en los casos en que no quepa dicho domicilio en el
registro de tipo anterior.

Zona G: Libre.

Definicién informatica de campos:

Numéricos: E
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Alfanuméricos: resto
e Tipo deregistro Sexto: OPCIONAL
Zona E:  Numero de dato = 038
Zona F:  Caodigo postal y plaza del beneficiario de la transferencia.
Zona G: Libre
Definicién informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo de registro Séptimo: OPCIONAL
Zona E:  Numero de dato = 039
Zona F: Pais de la plaza del beneficiario.
Zona G: Libre.
Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo de registro Octavo: OPCIONAL
Zona E:  Numero de dato = 040
Zona F:  Concepto por el que se efectua la transferencia.
Zona G: Libre.
Definicidon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo deregistro Noveno: OPCIONAL

Zona E: NUmero de dato = 041

Zona F:  Continuacion del texto de concepto de la transferencia, cuando no
ha sido suficiente con el registro anterior.
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Zona G: Libre.
Definicién informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo deregistro Décimo: OPCIONAL

Zona E:  NuUmero de dato = 042

Zona F: Identificaciones especiales:
F1: Libre
F2: Referencia para el beneficiario: Referencia de identificacion
del pago que a peticion del beneficiario incluird el cliente
ordenante
F3: Libre

Definicién informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

3.2.3 Registro de totales
Existe un solo registro de este tipo, con la siguiente constitucion:
Zona A: Cddigo de registro = 08
Zona B: Cddigo de operacién =60

Zona C: Identificacion del ordenante: Lo que se ha consignado en esta
misma zona en los registros de Cabecera de Ordenante.

Zona D: Libre
Zona E: Libre
Zona F: Datos totales:
F1: Suma de todos los importes en euros del bloque de
transferencias transfronterizas: Importe con dos posiciones

decimales sin reflejar la coma. (NUumero de dato 034, campo
F1)
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F2: NOmero de registros individuales del primer tipo, es decir, los
gue contienen el Numero de dato “033”.

F3: Nomero total de registros que contenga el blogue de
transferencias transfronterizas, incluidos el de Cabecera y el
propio de Totales.

F4: Libre

Zona G: Libre

Definicién informatica de campos:

Numéricos: A, B, F1, F2y F3
Alfanuméricos: resto

46



4. REGISTROS DE BENEFICIARIO TRANSFERENCIAS ESPECIALES (Transfronterizas

y nacionales que requieren notificacion individualizada a Balanza de Pagos).

4.1 Disefio

REGISTRO DE CABECERA

C
ZONA | A |B D E F
C1 Cc2
LONGITUD 2 |2 9 3 12 3 41
o |5 %
8|z &
o | = O
o | @ o o
8 x|§ ? g Libre | & Libre
Z Slel = 2 -
L S |2 ©
= O | O LL
z o Q| =
e) O zZ
O
POSICION 2 4 13 16 28 31 72
REGISTROS DE DETALLE
Tipo de Registro Primero
C F
D
ZONA |A|B Cl | C2 E F1 F2 F3 F4 G
LONGITUD 22| 9 3 12 3 2 2 30 1 6
kel ©
8 € &
ol§| & 2 o ” 8 N° de cuenta Bancaria o
= 9 c O — N . =
o|g| & S ° g 9 Nacional %
gl | o |8 v o % BBAN k) o
xlel B = | = ° k=2 je! () =
o9 o > |5 o 3 k=) ° =
] D Q| © n © (] 8 Ia) 8 -
o 5|2 © s £ S
= 0 :8 LL c =] Q
w O = o z c
o] 2 s
= @ .
z ko) IBAN del beneficiario ©
o] x
O
POSICION 2 4 13 16 28 31 65 66 72
Tipo de Registro Segundo
| zona |A[B c | D E F G |
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Libre
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Informaciones diferentes, de acuerdo con el
tipo de registro
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Referencia del
Beneficiario

Cc2

olyng

Ci

]

a1urUaPIO [3p 4IN

B

2

19dQ 'pod

A

2

‘6ay "pod

ZONA

LONGITUD

OdIN3ILNOD

72

67

31

28

16

13

4

2

POSICION

Libre
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Tipo de Registro undécimo

C
ZONA A |B D E F G
Cc1 Cc2
LONGITUD 2|2 9 3 12 3 35 6
Q
o g 2
Q 518 § b
& |5 © 2 |Referencia del| S . o
= e B 5 S P Concepto del pago al exterior o
= B3| 3 ] Beneficiario = 5
o) O8] © £
@) LL S
> zZ
POSICION 2 4 13 16 28 31 66 72
Tipo de Registro Duodécimo
C
ZONA A |B D E F G
Cc1 Cc2
LONGITUD 2|2 9 3 12 3 35 6
o 8
a 5|5 - ¢ =
zZ o| © % 9o . () )
|'-'_J o O E c 5 Referer)c.|a .del 2 Continuacion del concepto del pago al exterior 8
= S8 = KT Beneficiario s i
O OO S IS
O =
z
POSICION 2 4 13 16 28 31 66 72
Tipo de Registro Decimotercero
C E F G
ZONA |A|B D
C1 Cc2 F1 F2 F3 F4 F5 F6
LONGITUD |2 |2]| 9 3 12 3 2 6 2 9 8 12 2
o|§| £ = o 8 5
DG 8 3 | & |8 2 z
o = o o ko] o
Q Cl& © | & | Referenciadel | S @ g gl =~ o o 5 o
= o9 © 2 beneficiario | 8 w D9 o > 2 =
Z o n o Q S o S S
w38 S E | 8| 8 |83 u S
z 38| & 3 3] S =
o) o| z
o (@)
POSICION 2 4 13 16 28 31 33 39 42 51 59 71 72
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Tipo de Registro Decimocuarto y Decimoquinto

C
ZONA | A (B D E F G
C1 C2
LONGITUD 2 12 9 3 12 3 36 5
Q
= o
o] 18 o
o) 313 5 ©
& x|§ B 2 | Referencia del 3 Informaciones diferentes, de acuerdo con el g
= 5 |g| 2 A Beneficiario = tipo de registro 5
Z O o [} Q
O O|Oo| © IS
®) LL S
> z
POSICION 2 4 13 16 28 31 67 72
REGISTRO DE TOTALES
C F
ZONA
Al B C1 Cc2 D E F1 F2 F3 F4 G
LONGITUD | 2] 2 9 3 12 3 12 8 10 6 5
ols| £
o © IS,
2 5 3 Nimero de
CONTE || 8| © | & b ® | Sumade ; de | Nomerototal | | o
NIDO o o ° A Libre ﬁ importes registros de de registros Libre ﬁ
> 2| © n dato 043
5| S| °
O 8 LL
©Clo| z
POSICION 2 4 13 16 28 31 43 51 61 67 72
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4.2. Descripcién (Registros de beneficiario en transferencias especiales)
4.2.1. Registro de cabecera
Contendra la siguiente informacion:
Zona A: Cddigo de registro = 04

Zona B: Codigo de operacion = 61 Transferencias que requieren notificacion a
Balanza de Pagos

Zona C: Identificacion del ordenante: Igual contenido que lleva este mismo campo
en los registros de Cabecera de Ordenante

Zona D: Libre
Zona E: Libre
Zona F: Libre
Definiciéon informética de campos:

Numéricos: Ay B
Alfanuméricos: resto

4.2.2. Registros de detalle

Por cada beneficiario de un abono por transferencia, tienen que constituirse
obligatoriamente 6 registros (tipo primero, tipo segundo, tipo tercero, tipo
undécimo, tipo duodécimo y tipo decimotercero). Ademas puede llevar otros 9
opcionales que se incluiran Unicamente cuando sea necesario.

Todos los registros que hayan de formarse para un mismo beneficiario, llevaran las
28 primeras posiciones iguales, las cuales contendran la siguiente informacion:

Zona A: Cddigo de registro = 06

Zona B: Cdédigo de operacion: 61: Transferencias que requieren notificacion a
Balanza de Pagos.

Zona C: Identificacion del ordenante: Igual contenido que lleva este mismo campo
en los registros de Cabecera de Ordenante.

Zona D: Referencia del beneficiario: Codigo de identificacion fijado por el ordenante,
distinto para cada beneficiario.
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A partir de la zona siguiente, las informaciones a consignar varian dependiendo del
tipo de registro de que se trate, segun se detalla a continuacion:

e Tipo deregistro Primero: OBLIGATORIO
Zona E: Numero de dato = 043
Zona F: IBAN del beneficiario:
F1: Caodigo de Pais (ISO)
F2: Digitos de control del IBAN
F3: Numero de Cuenta Bancaria Nacional, BBAN
Segun se especifica en Anexo 1
F4: Concepto de la orden:
2 = NOmina
6 = Pension
7 = Otros conceptos
Zona G: Libre

Definicion informatica de campos:

Numéricos: E, F2y F4
Alfanuméricos: resto

e Tipo deregistro Segundo: OBLIGATORIO
Zona E: Numero de dato = 044
Zona F:
F1: Importe en euros: con dos posiciones decimales sin reflejar la
coma.
F2: Clave de gastos:
1 - Gastos por cuenta del ordenante (OUR)
2 — Gastos por cuenta del beneficiario (BEN)
3 — Gastos compartidos (SHA)
F3: Caodigo ISO del pais del beneficiario del pago.
F4: Libre.

F5: Codigo ldentificacion de la Entidad de destino. Se indicara el
codigo Swift, “Bank Identification Code” (BIC).
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Zona G: Libre
Definicién informatica de campos:

Numeéricos: E, F1y F2.
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Tercero: OBLIGATORIO
Zona E: Numero de dato = 045

Zona F: Nombre del beneficiario.

Zona G: Libre

Definicion informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Cuarto: OPCIONAL

Zona E: Numero de dato = 046

Zona F: Domicilio del beneficiario. Si no fuera suficiente con este campo,
puede continuarse el domicilio en el registro del tipo que se indica a
continuacion.

Zona G: Libre

Definicion informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Quinto: OPCIONAL

Zona E:  Numero de dato = 047

Zona F:  Continuacion del domicilio del beneficiario. Solamente se usara
este registro en los casos en que no quepa dicho domicilio en el
registro de tipo anterior.

Zona G: Libre.

Definicién informatica de campos:
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Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo deregistro Sexto: OPCIONAL
Zona E:  Numero de dato = 048
Zona F:  Caodigo postal y plaza del beneficiario de la transferencia.
Zona G: Libre
Definicidon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo deregistro Séptimo: OPCIONAL
Zona E:  Numero de dato = 049
Zona F: Pais de la plaza del Beneficiario
Zona G: Libre.
Definicion informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo de registro Octavo: OPCIONAL
Zona E:  Numero de dato = 050
Zona F:  Concepto por el que se efectua la transferencia.
Zona G: Libre.
Definicion informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto



Tipo de registro Noveno: OPCIONAL

Zona E:  NuUmero de dato = 051

Zona F:  Continuacion del texto de concepto de la transferencia, cuando no
ha sido suficiente con el registro anterior.

Zona G: Libre.
Definicion informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Décimo: OPCIONAL
Zona E:  Numero de dato = 052
Zona F: Identificaciones especiales:
F1: Libre
F2: Referencia para el beneficiario: Referencia identificativa del
pago, que a peticion del beneficiario incluird el cliente
ordenante.
F3: Libre
Zona G: Libre

Definicién informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Undécimo: OBLIGATORIO

Zona E:  Numero de dato = 053

Zona F: Concepto de pago al exterior, a efectos de Balanza de Pagos: texto
libre para que el cliente ordenante indique el motivo del pago al
exterior.

Zona G: Libre.

Definiciéon informatica de campos:

Numeéricos: E

Alfanuméricos: resto
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Tipo de registro Duodécimo: OBLIGATORIO

Zona E:

Zona F:

Zona G:

NUmero de dato = 054

Continuacion del Concepto de pago al exterior, a efectos de
Balanza de Pagos: continuacion del texto libre para que el cliente
ordenante indique el motivo del pago al exterior, si no se ha tenido
suficiente espacio en el registro anterior

Libre.

Definicion informatica de campos:

Numéricos: E

Alfanuméricos: resto

Tipo de registro Decimotercero: OBLIGATORIO

Zona E:

Zona F:

NUmero de dato = 055

Informacion para Balanza de Pagos

F1: Clase de Pago:

F2:

F3:

F4.

F5:

F6:

01 - Mercancia
02 - No mercancia

Caodigo Estadistico del Concepto del Pago, partida arancelaria
0 Caodigo de operacion invisible

Pais: Codigo ISO del pais del beneficiario del pago. No podra
ser nunca el correspondiente a Espafia.

Cuando el beneficiario del pago sea residente y la cuenta
beneficiaria se encuentre en un pais diferente a Espafa, se
recogera el codigo ISO del pais de la cuenta, ya que en estos
casos debe efectuarse igualmente declaracion a Balanza de
Pagos.

NIF del emisor de valores y empréstitos
NOF: Numero de Operacion Financiera

Cadigo ISIN
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Los campos F2, F3, F4, F5 y F6, se cumplimentaran en funcién de
la normas establecidas por Balanza de Pagos para cada codigo
estadistico.

Zona G: Libre.

Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: E, F1y F2
Alfanuméricos: resto

e Tipo de registro Decimocuarto: OPCIONAL
Zona E:  Numero de dato = 056
Zona F: Ipformacién adicional.
Unicamente se utilizard cuando en el tipo de registro Primero de
detalle el concepto de la orden sea “Otros conceptos”.
Zona G: Libre.

Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

e Tipo deregistro Decimoquinto: OPCIONAL

Zona E: NUmero de dato = 057

Zona F:  Continuacion del texto de informacion adicional, cuando no ha sido
suficiente con el registro anterior.
Unicamente se utilizard cuando en el tipo de registro Primero de
detalle el concepto de la orden sea “Otros conceptos”.

Zona G: Libre.

Definicidon informatica de campos:

Numéricos: E
Alfanuméricos: resto

4.2.3 Registro de totales
Existe un solo registro de este tipo, con la siguiente constitucion:

Zona A: Cddigo de registro = 08
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Zona B: Cddigo de operacion =61

Zona C: Identificacion del ordenante: Lo que se ha consignado en esta
misma zona en los registros de Cabecera de Ordenante.

Zona D: Libre
Zona E: Libre
Zona F: Datos totales:
F1: Suma de todos los importes en euros del blogue de
transferencias especiales: Importe con dos posiciones
decimales sin reflejar la coma. (Numero de dato 044, campo

F1)

F2: NOmero de registros individuales del primer tipo, es decir, los
gue contienen el Numero de dato “043”.

F3: Noumero total de registros que contenga el blogue de
transferencias especiales, incluidos el de Cabecera y el propio
de Totales.

F4: Libre

Zona G: Libre

Definicion informatica de campos:

Numéricos: A, B, F1, F2y F3
Alfanuméricos: resto
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5. REGISTRO DE TOTAL GENERAL

5.1. Disefio

REGISTRO DE TOTAL GENERAL

C F
ZONA
Al B Cc1 Cc2 D E F1 F2 F3 F4 G
LONGITUD |2 9 3 12 3 12 8 10 6 5
o| &
& 3 S Suma de rl;,-mii:?ose
CONTE |T1 O g e Libre g importes dgdato Nomero total | . g
> — H H —
NIDO 'g g g ] = Reg(;ztros 010, 033, y de registros 3
| O
g _g, w 043
. =z
€38
POSICION 2 4 13 16 28 31 43 51 61 67 72
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5.2. Descripcion (Registro de total general)
Existe un solo registro de este tipo, con la siguiente constitucion:
Zona A: Cddigo de registro = 09
Zona B: Cddigo de operacion =62

Zona C: Identificacion del ordenante: Lo que se ha consignado en esta
misma zona en los registros de Cabecera de Ordenante.

Zona D: Libre

Zona E: Libre

Zona F: Datos totales:
F1: Suma de los importes en euros (campo F1) de los registros
08 de totales. Importe con dos posiciones decimales sin
reflejar la coma.

F2: Numero de registros individuales del primer tipo, es decir, los
gue contienen el Numero de dato “010”, “033” y “043".

F3: Nuumero total de registros que contenga el fichero, incluidos
los de Cabecera, los de Totales, y el propio de Total General.

F4: Libre
Zona G: Libre
Definicion informatica de campos:

Numéricos: A, B, F1, F2y F3
Alfanuméricos: resto
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