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. INTRODUCCION

El procedimiento recogido en este cuaderno ha sido desarrollado por las
entidades de depdsito espanolas a través de sus respectivas asociaciones,
Asociacion Espafiola de Banca (AEB), Confederacion Espafiola de Cajas de Ahorros
(CECA) y Union Nacional de Cooperativas de Crédito (UNACC).

Es, por tanto, un procedimiento normalizado y comun a todas aquellas
entidades de depdsito que presten el servicio a que este cuaderno se refiere.

Esta version del Cuaderno 63, de junio de 2014 (63033) permitira a los
Organismos Publicos realizar retenciones por embargo hasta en seis cuentas a la
vista por diligencia y NIF sin limite de importe, lo que implica, a diferencia de las
versiones anteriores, la supresion de las érdenes de embargo en papel sobre
cuentas a la vista.

Por otro lado, se ha procedido a la adaptacién de este Cuaderno al
identificador unico de cuenta: IBAN

La entrada en vigor de este cuaderno sera a partir del 2 de junio de 2014.

Es relevante indicar que, a la entrada en vigor de esta nueva version (63033)
de junio de 2014, se inicia un plazo de migracion para los organismos adheridos de
un maximo de 6 meses, esto es, hasta el 1-12-2014. Debido a la incompatibilidad de
las claves de seguridad, fundamentalmente debido al cambio de codigo de cuenta
CCC al actual IBAN, todos los organismos deberan proceder a emitir nuevas Fases
1 a partir de la migracion a la nueva version, debiendo previamente haber finalizado
cualquier fase en una versién anterior.

Aunque las adhesiones existentes en ese momento al procedimiento
centralizado de embargos objeto de este cuaderno se entenderan automaticamente
renovadas, es necesario que cada organismo emisor comunique a todas y cada una
de las entidades de depdsito de su ambito territorial, la fecha a partir de la que
comenzaran a operar con la nueva version de este cuaderno.

En el Anexo 1 de este Cuaderno se describe la forma y condiciones de
acceso al Cuaderno 63, indicando el plazo a partir del cual se podra iniciar un ciclo
desde la Fase 1 del procedimiento.



Il. ASPECTOS GENERALES Y OPERATIVOS_

1. OBJETO

La informacion y posterior embargo de dinero depositado en cuentas a la vista
abiertas en entidades de deposito, se llevara a cabo con caracter general de forma
centralizada, mediante ficheros informaticos, intercambiados tanto en soportes
fisicos como por via telematica, y con sujecidn al procedimiento establecido en este
documento.

Por otro lado, bajo un principio de eficiencia y caracter practico del
procedimiento, se establece un importe minimo del saldo disponible embargable de
la cuenta a embargar, por debajo del cual no se ejecutara la orden. !

Cuando la orden de embargo afecte a mas de una cuenta y se hayan
practicado trabas parciales, no se aplicara el principio de importe minimo por
diligencia en una ultima cuenta a embargar cuando sea preciso trabar por menos de
dicha cuantia para completar el cien por cien del embargo.

Analogamente, no sera de aplicacion el criterio de cuantia minima a trabar
cuando por efecto de un levantamiento parcial de embargo quede retenida cantidad
inferior a ese limite.

2. AMBITO DE APLICACION

Las entidades de depdsito, una vez adheridas, quedaran obligadas a seguir
este procedimiento en las oficinas ubicadas en el ambito territorial en que sea
competente el organismo emisor.

3. FIGURAS INTERVINIENTES

e Organismo emisor

Es el que esta facultado, por convenio o delegacion, para llevar a cabo las
actuaciones que se describen en este procedimiento. Los importes objeto de
embargo se corresponden con deudas relativas a expedientes que son competencia
del organismo emisor, segun la normativa vigente, o que, por convenio o delegacion,
hayan sido asumidas por éste, a solicitud de uno o varios organismos ordenantes o
embargantes, que normalmente seran de ambito politico-territorial inferior. No
obstante, si el organismo emisor asi lo considera, podria identificar adicionalmente
cada diligencia con su organismo ordenante/embargante, tipo de deuda, origen de la
deuda, a través del “Registro complementario de detalle”, en la Fase 3 de este
procedimiento (siendo informacidon que se traslada a los deudores desde la entidad
de depdésito), o a través del campo “Cddigo de deuda/deudor” que se describe dentro
del Campo “E” del “Registro de detalle” (siendo un campo de control interno para el

1 El importe del saldo minimo disponible y embargable que debe existir en una cuenta para proceder al embargo
debe ser superior a 3,00€.
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organismo emisor y que las entidades de depésito retornan en las Fases 2, 4 y 6 sin
proceso alguno por su parte).

Entidad de depésito

Es la obligada por la normativa legal vigente a dar informacién y ejecutar los
embargos en las cuentas a la vista abiertas en la misma, de conformidad con el
procedimiento que se describe.

4. DEFINICIONES
e Fecha de obtencion del soporte

Es aquella fecha en la que se ha generado el soporte/fase correspondiente.
En funcion de la fase de que se trate el fichero sera generado por el organismo
emisor (Fases 1,3 y 5) o por la entidad de depésito (Fases 2, 4 y 6).

e Fecha de proceso del fichero

Fecha en la que el receptor del fichero, organismo emisor o entidad de
depdsito, ha procesado el fichero recibido.

e Fecha de abono del fichero

Es aquella fecha en la que la entidad de depdsito procedera a abonar en la
cuenta operativa designada por el organismo el importe total de los embargos
ejecutados y que corresponden a un mismo fichero/ciclo.

5. PROCEDIMIENTO
5.1 Iniciacién del procedimiento

Cuando un organismo emisor esté interesado en acogerse a este
procedimiento, debera contactar previamente con todas las entidades de depdsito
operantes en el ambito territorial en que sea competente, remitiendo el escrito
detallado en el Anexo 1.1 cuyo formulario adjunto debera ser respondido por las
entidades de depodsito en el plazo maximo de 15 dias desde su recepcion (Anexo
1.2).

A los efectos del necesario trato equitativo a todas las entidades de depdsito,
el organismo emisor debera requerir también a las no adheridas la cumplimentacién
del proceso de informacion y de ejecucion con sujecion a la normativa legal vigente
en cuanto a plazos se refiere.

El organismo emisor, una vez adherido al procedimiento y para todas y cada
una de las entidades de depdsito igualmente adheridas al mismo, utilizara con
caracter exclusivo este procedimiento para todo el proceso de embargo, en todas
sus fases, y para este tipo de diligencias de embargo que cumplan los requisitos
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para ser tramitadas por el mismo, no pudiendo simultanearse esta via con diligencias
en papel.

5.2 Fases del procedimiento

El procedimiento consta de las siguientes fases, totalmente diferenciadas
tanto en la operativa como en el tiempo:

- Fase 1. Solicitud de informacion.

- Fase 2. Entrega de la informacion solicitada.

- Fase 3. Orden de ejecucién de embargo.

- Fase 4. Comunicacion del resultado de las retenciones.
- Fase 5. Ordenes de levantamiento de retenciones.

- Fase 6. Resultado final de retenciones.

Las fases 1, 3 y 5 se inician por el organismo emisor y las fases 2, 4 y 6 son
cumplimentadas por las entidades de depdsito.

5.2.1 Fase 1: Solicitud de informacién

En esta fase el organismo emisor solicitara, a todas las entidades de depésito
operantes en su ambito de actuacién, informacion de los numeros de las cuentas a
la vista existentes en oficinas de las mismas situadas en dicho ambito y cuya
titularidad corresponda a sus deudores.

La solicitud de informacion se formalizara con el escrito que figura en el
Anexo 2, cuando a ésta se acompafie soporte magnético, y de forma centralizada en
el centro/departamento designado por cada entidad de depdésito.

La periodicidad en la presentacion del fichero informatico (soporte magnético
o via telematica) no sera inferior a un mes e incorporara un numero maximo de
200.000 deudores.

FICHERO INFORMATICO

Su descripcion sera la que figura en el Anexo 3, cumplimentandose en esta
fase de la siguiente forma:

- Registro de cabecera de emisor

Ira consignado, ademas del indicador de registro, el codigo de la entidad de
depdsito receptora, el valor 1 en el indicador de la fase del proceso y la fecha
de obtencion del fichero informatico, asi como los datos identificativos del
organismo emisor y la version del cuaderno.

- Registro de detalle

Figurara un registro individual por cada deudor, en el que se consignaran
ademas del codigo de registro, los datos de identificacion del deudor y los de
la deuda. Se tiene habilitado el campo “E”, “Cddigo de deuda/deudor”, en el
que el organismo emisor podra, por cada registro de detalle, incluir una clave
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por la que podra identificar complementariamente el origen, tipo o clase de
deuda/deudor. El resto del registro ira a blancos.

- Regqistro de fin de fichero

Figurara el indicador de fin de fichero, el codigo de entidad de depdsito
receptora, numero total de registros que contiene el fichero e identificacion del
organismo emisor.

La entidad de depdsito debera informar de los posibles errores en el fichero
informatico en el plazo maximo de 5 dias habiles a contar desde el siguiente al de
recepcion del fichero. Cuando el organismo emisor entregue de nuevo el fichero
rectificado se iniciara el computo de plazos.

5.2.2 Fase 2: Entrega de la informacion solicitada
Las entidades de depdsito procederan a la cumplimentacion de la informacién
solicitada, entregando el resultado de la busqueda en fichero informatico, en el plazo

de 30 dias naturales desde su recepcion y con las siguientes caracteristicas:

FICHERO INFORMATICO

Su descripcidn figura en el Anexo 3, cumplimentandose de la siguiente forma:

- Registro de cabecera de emisor

Se consignara el valor 2 en el indicador de la fase del proceso y la
correspondiente fecha de obtencidn del fichero por la entidad de depdsito.

- Regqistro de detalle

Se actuara de la siguiente forma:

Cuando exista coincidencia de NIF y nombre o razén social del deudor que figura en
el fichero informatico de solicitud de informacion, con los mismos datos registrados
en la entidad de depdsito correspondientes a titulares de cuentas a la vista situadas
en el ambito territorial afectado:

e Para cada deudor, se incorporara al registro el codigo IBAN de las cuentas
a la vista de las que sea titular, excluyendo las inactivas y canceladas,
hasta un numero maximo de seis, asi como las "claves de seguridad
interna" asignadas por la entidad de depdsito a cada uno de los IBAN
informados.

e Las claves de seguridad interna son calculadas por cada entidad de
depdsito con formulas propias, en las que pueden intervenir factores como
los datos del IBAN, fecha en que se facilita la informacién, etc... Sus
primeras 8 posiciones coincidiran siempre, en formato “AAAAMMDD”, con
la fecha de obtencion de la clave. Estas claves tendran una validez
maxima de un afio desde la fecha de su creacion.



En el caso de no existir coincidencia de NIF y/o razén social del deudor, los campos
relativos a los “Codigos IBAN” y “Claves de seguridad interna” iran a blancos.

- Reaqistro fin de fichero

Figurara el mismo de la fase 1.
5.2.3 Fase 3: Orden de ejecucion de embargo

Una vez en poder del organismo emisor la informacién solicitada a las
entidades de depdsito operantes en su ambito territorial, procedera a la identificacion
de todas las cuentas a la vista de las que sea titular un deudor. Con esta informacion
y al objeto de no embargar a un mismo deudor en varias entidades de depdsito por
igual expediente, seleccionara la entidad de depodsito y sucursales de la misma
donde existan cuentas de ese deudor con el fin de proceder a la obtencién de la
diligencia de embargo, y establecera asi mismo para las cuentas informadas y de
esas sucursales el orden de prelacion que determine y que quedara indicado a la
entidad de depdsito conforme a la clasificacion en que figuren los IBAN en los
registros de detalle.

Al igual que en la fase 1, la periodicidad en la presentacion o transmision del
fichero informatico con las érdenes de ejecucion de embargo no sera inferior a un
mes desde la anterior solicitud de embargo, e incorporara un numero maximo de
50.000 érdenes de embargo.

Las diligencias de embargo de una entidad de depdsito, que haya
manifestado su adhesién a las seis fases de este procedimiento, se presentaran o
transmitiran en fichero informatico, segun la modalidad de su adhesion.

A las entidades de depédsito que se hayan adherido al procedimiento en
fichero informatico, no le seran presentadas diligencias de embarqgo
documentadas en papel.

Asimismo, el organismo emisor procurara disponibilidad inmediata, via Web del
organismo emisor, buzon especifico de correo-e, etc., del justificante de cada
diligencia de embargo, a requerimiento de la entidad de depdsito para ser facilitado
al cliente afectado de la misma. El justificante detallara los datos identificativos de la
diligencia (fecha, importe, n°® diligencia, n°® de cuenta) y los preceptos legales que
dan cobertura al embargo llevado a cabo por el organismo que lo solicita.

A) FICHERO INFORMATICO PRESENTADO MEDIANTE SOPORTE
MAGNETICO

Las diligencias incluidas en una relacion colectiva de diligencias de embargo
documentada en fichero informatico, cuando éste se entregue mediante soporte
magnético, se presentara centralizadamente en centro/departamento designado por
cada entidad de depdsito, acompafiando:

- Un resumen por triplicado de las diligencias contenidas en el soporte
magneético, debidamente firmado por persona facultada para ello, con los
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datos identificativos del envio de esta fase 3 y con el correspondiente
"Recibi", que sera firmado por la entidad de depdsito receptora (Anexo 4).
Dos ejemplares quedaran en poder de la entidad de depdsito y el otro se
entregara al representante del organismo emisor.

B) FICHERO INFORMATICO PRESENTADO POR VIA TELEMATICA
(EDltran)

Las diligencias incluidas en una relacion colectiva de diligencias de embargo
documentada en fichero informatico, seran transmitidas por el organismo emisor a
las direcciones/remoto que cada entidad de depdsito le haya facilitado.

En cualquiera de los casos, ante posibles requerimientos puntuales del
deudor embargado, el organismo emisor debera proporcionar en el plazo maximo de
5 dias habiles, cuando le sea solicitado por una entidad de depdsito que practicé una
retencidn y/o ejecuté un embargo sobre una cuenta a la vista, acreditacion de que la
diligencia correspondiente sobre la base de la cual se realiz6 esta incorporada en
una relacion colectiva de diligencias de embargo.

El contenido y descripcion del fichero informatico es el que se indica en el
Anexo 3 con las siguientes caracteristicas:

- Registro de cabecera de emisor

Se consignara el valor 3 en el indicador de la fase del proceso y la fecha de
obtencidn del fichero informatico.

- Registro de detalle

En cada registro deben figurar los datos de identificacién de deudores de
entre los que fueron informados por la entidad de depdsito y el importe a
embargar. Asi mismo, de los cédigos IBAN informados correspondientes a los
mencionados deudores, el organismo emisor hara figurar los que
correspondan a una o mas oficinas, dentro de su ambito territorial de
actuacion, en el orden de prelacion que determine y con sus claves de
seguridad interna facilitadas por la entidad de depdsito que no tendran nunca
una antigiedad superior al afio.

Del mismo modo, sera motivo de rechazo del fichero si para una misma
diligencia se repite el mismo cédigo IBAN de una cuenta a la vista.

En ningun caso debera repetirse un mismo NIF del deudor y diligencia,
considerandose el error motivo de no aceptacion del fichero.

Por el contrario, se admitira que en un mismo fichero en fase 1 y 3 pueda
existir mas de un registro de detalle con el mismo NIF, siempre que:

1- La diligencia sea distinta,
2- Que el organismo emisor sea de ambito de actuacion
supramunicipal, y que,



3- Cada una de las diligencias pertenezca a municipio diferente.
El campo “E”, “Cddigo de deuda/deudor’” podra ser cumplimentado
opcionalmente por el organismo emisor para incluir un cédigo que identifique
complementariamente la deuda o el deudor (tipo, clase, origen, etc.)

- Registro complementario de detalle

Este registro podra recoger informacién adicional para cada diligencia de
embargo/registro de detalle, por parte del organismo emisor, con caracter
opcional y a titulo informativo.

Contiene un campo de informacién complementaria de libre uso por parte de
los organismos emisores. Su unico cometido es dar traslado por parte de la
entidad de depdsito a la carta informativa a su cliente, si la entidad de
depdsito comunica habitualmente a sus clientes los resultados de las trabas.
Puede contener cualquier dato que aclare o amplie el motivo del embargo,
organismo ordenante o embargante, informacion que ayude a contactar con la
administracion, origen de la deuda, expediente, etc. Este campo esta
estructurado en 3 subcampos con el objeto de que la informacién pueda ser
trasladada a la practica totalidad de tipos de documentos dirigidos a los
interesados desde las entidades de depdsito.

- Reagqistro fin de fichero

Figuraran cumplimentados los mismos campos de las fases anteriores, mas el
importe total a embargar por fichero.

5.2.4 Fase 4: Comunicacion del resultado de las actuaciones de

retencion

La retencion del importe embargado por la presentacion en fichero informatico

de la relacién colectiva de diligencias de embargo se efectuara dentro de los 4 dias
habiles a contar desde el dia siguiente al de la recepcion del fichero en la entidad de
depdsito.

Para comunicar el resultado de las actuaciones de retencién practicadas al

organismo emisor, la entidad de depdsito dispondra de un plazo maximo de cuatro
dias habiles desde la fecha de su realizacidn. En el caso de que se trate de un
fichero informatico en soporte magnético, cumplimentara las dos copias del Anexo 4
que obran en su poder de la fase anterior.

Y, se actuara del siguiente modo:

FICHERO INFORMATICO

Se confeccionara el fichero con las siguientes caracteristicas:

- Registro de cabecera de emisor




Se consignara el valor 4 en el indicador de la fase del proceso y la fecha de
obtencion del fichero informatico por la entidad de depdsito.

- Regqistro de detalle

Figuraran los mismos registros del fichero de la fase 3, cumplimentandose,
para cada una de las cuentas tratadas, los campos de "Cdédigo de resultado" y
el "Importe retenido”, segun Anexo 3.

También se cumplimentaran los campos de "Importe total de las retenciones
efectuadas” en su caso, y “Fecha de ejecucion de las retenciones", en
cualquier caso.

- Regqistro fin de fichero

Se mantiene el mismo registro de la fase anterior, afiadiendo, por parte de las
entidades de depdsito, el importe total trabado por fichero.

5.2.5 Fase 5: Ordenes de levantamiento de retenciones

Si durante los plazos legales establecidos para el mantenimiento de las
retenciones practicadas, el 6rgano de recaudacion competente ordenase levantar
algun embargo, bien de la totalidad del importe retenido, bien de forma parcial, se
remitira inmediatamente la orden de levantamiento por parte del organismo emisor al
centro o departamento designado por la entidad de depdsito. En todo caso, estos
levantamientos de embargo deberan recibirse en el citado centro/departamento
antes de las 12 horas del ultimo dia de los plazos legales de retencion, procediendo
la entidad de depdsito a liberar la cantidad o cantidades indicadas en la citada orden.

El organismo emisor que comunique y reciba las 4 primeras fases
establecidas en este procedimiento por via telematica (Editran), previa adhesion,
debera remitir también fichero via telematica con las 6rdenes de levantamiento a la
entidad de depdsito. En todo caso, estas transmisiones de levantamientos de
embargo deberan recibirse en la entidad de depodsito antes de las 12 horas del
ultimo dia habil de los plazos legales de retencidn.

Si, por el contrario, las 4 primeras fases han sido tramitadas via fichero
mediante soporte magnético, podran realizarse, tanto las érdenes de levantamiento
por parte del organismo emisor, como la fase 6 final, por parte de las entidades de
depdsito, por la misma via o mediante el Anexo 5 (vias alternativas como el fax,
buzoén de correo-e, papel,...).

Y, en caso de fuerza mayor (interrupcidén de las comunicaciones, caida de los
sistemas, etc.), los organismos emisores podran dirigirse a la entidad de depésito,
por vias alternativas como puede ser el fax o el buzén de correo-e mediante el
Anexo 5.

Una vez en poder del organismo emisor el resultado de las actuaciones de
retencién practicadas por la entidad de depésito (fase 4), y durante los plazos
legales de retencidn, el organismo emisor podra transmitir, hasta la hora y fecha
sefalada anteriormente, y como maximo uno al dia, ficheros con ordenes de
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levantamiento a la entidad de depdsito. La confeccion del fichero, que basicamente
contendra los datos que la entidad de depdsito envié en la fase 4 mas los datos
relativos a las érdenes de levantamiento, tendra las siguientes caracteristicas:

FICHERO INFORMATICO

e Reqistro de cabecera de Emisor

Se consignara el valor 5 en el indicador de la fase del proceso y la fecha de
obtencion del fichero por el organismo, fecha que sera ademas el identificador del
proceso.

e Reqistro de detalle

Se enviara un registro por cada orden de levantamiento, su configuracion es
igual al registro de detalle fase 4 hasta la posicion 498, en la que finaliza el
contenido de este registro, habilitdndose a partir de esta posicion los campos en los
que se cumplimentara los datos tanto generales como por cada cuenta, de la orden
de levantamiento: “Total importe a levantar”, “Cédigo del tipo de levantamiento” (total
o parcial), “Importe a levantar en la cuenta”, y los tipos de orden de levantamiento
por cada cuenta (total o parcial).

e Registro fin de fichero

Se mantiene la misma estructura que en la fase 4, reflejando el importe total
de las 6rdenes de levantamiento.

Si no fuera posible la lectura o el tratamiento, por errores graves, del fichero
recibido, las entidades de depdsito contactaran con el organismo emisor al dia
siguiente a la recepcion del mismo.

5.2.6 Fase 6: Resultado final de retenciones

Una vez realizados los procesos informaticos de levantamientos de
retenciones en las entidades de depdsito, y en el plazo de 2 dias habiles a contar
desde el ultimo dia del cargo en cuenta, las entidades de depdsito transmitiran un
fichero al organismo emisor que contendra, ademas del resultado de las actuaciones
de levantamiento practicadas, toda la informacion al detalle por diligencia del
resultado final de su proceso de embargo. En el caso de no haber existido ninguna
fase 5 de levantamiento de embargo sera obligatorio cumplimentar esta fase 6.

Para ello, enviaran en esta fase 6 informacion de todos los registros de detalle
ya enviados en la fase 4, hayan o no tenido algun tipo de intervencion posterior,
diferenciando unos de otros en la informacion de determinados campos habilitados
para tal fin.

En aquellos casos indicados, en los que por causas de fuerza mayor, fuera
preciso comunicar algun levantamiento mediante fax o correo-e, la entidad de
depdsito incluira igualmente la informacion relativa a este levantamiento en el fichero
de Resultado final de retenciones, a fin de seguir manteniéndose la correspondencia
con el fichero de ejecucion de embargos de la fase 4. Cuando las cuatro primeras
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fases del procedimiento sean tramitadas en soporte magnético no sera obligatorio el
tramite de los levantamientos por la misma via y no sera obligatoria la existencia de
una fase 6 final.

La confeccion del fichero, que basicamente contendra los datos que la
entidad de depdsito envid en la fase 4 mas los datos relativos al resultado final de la
orden de embargo, tendra las siguientes caracteristicas:

FICHERO INFORMATICO

e Registro de cabecera de emisor

Se consignara el valor 6 en el indicador de la fase del proceso, la fecha de
obtencion del soporte por la entidad de depdsito y la fecha de abono al organismo.

e Reqistro de detalle

Se enviara un registro por cada orden de embargo, su configuracién es igual
al registro de detalle fase 5 hasta la posicion 510, debiendo ir cumplimentando a
ceros el campo de “Total importe a levantar” en aquellos registros sobre los que no
haya habido ninguna actuacion, y cumplimentando a partir de esta posicion los
campos siguientes: Codigo de resultado de levantamiento (“Sin levantamiento”, “Con
levantamiento total realizado”, “Con levantamiento parcial’, “Con levantamiento
rechazado” u “Otras causas”), importe neto embargado en la/s cuenta/s, y el Importe
total neto embargado en esa diligencia.

e Registro fin de fichero

Se mantiene la misma estructura que la fase 5, afiadiendo en esta fase 6 y
por parte de las entidades de depdsito, el nuevo importe total trabado por fichero.

El organismo emisor debera informar de los posibles errores, relativos al
fichero y/o a los registros en el plazo de 2 dias habiles a contar desde la recepcion
de los mismos.

6. INGRESO DE LOS IMPORTES TRABADOS

Transcurridos los plazos legales establecidos para el mantenimiento de las
retenciones practicadas, la entidad de depdsito procedera a cargar en las cuentas
correspondientes los importes trabados, minorados en su caso en los importes de
las 6érdenes de levantamiento de embargo, abonandolos en una cuenta especifica en
la propia entidad de depdsito.

Los importes anteriores seran traspasados a la cuenta de la entidad de
depdsito que determine el organismo emisor dentro de los siete dias habiles
siguientes a los dias 5 (para los cargos realizados entre los dias 20 del mes y 4 del
mes siguiente, ambos inclusive) 6 20 (para los cargos realizados entre los dias 5 y
19 de cada mes, ambos inclusive) de cada mes o inmediato habil posterior si fuesen
festivos. A tal efecto los sdbados se consideran dias habiles. Asimismo, cualquiera
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que sea el numero de dias inhabiles el traspaso citado debera efectuarse dentro del
mes.

Dentro del marco de colaboracion entre el organismo emisor y la entidad de
depdsito adherida que se establece en este cuaderno, el organismo emisor
establecera un protocolo especifico que permita la resolucidn de errores o
incidencias técnicas que pudiesen acaecer en el transcurso del procedimiento
descrito en este cuaderno, permitiendo a la entidad de depdsito la recuperacion de
importes indebidamente trabados de forma agil, en su caso, con el fin de no
perjudicar innecesariamente a las personas afectadas.

7. VIGENCIA DE ADHESION AL PROCEDIMIENTO

La adhesion al procedimiento tendra caracter indefinido. En caso de que
alguna de las partes decidiera revocar su adhesion debera ponerlo de manifiesto a la
otra parte con un minimo de tres meses de antelacién.
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ANEXO 1. CARTA Y FORMULARIO DE ADHESION

1.1 CARTA A DIRIGIR A LAS ENTIDADES DE DEPOSITO PARA LA ADHESION AL
PROCEDIMIENTO CENTRALIZADO DE EMBARGOS

SOLICITANTE: ORGANISMO EMISOR

ENTIDAD DE DEPOSITO

Domicilio
Localidad

Con esta fecha nos dirigimos a todas las entidades de depdsito operantes en el
ambito territorial de este organismo emisor, con el fin de comunicarles que estamos
interesados en acogernos al procedimiento centralizado de embargos descrito en el
Cuaderno 63 de la Asociaciéon Espaiola de Banca (AEB)/Confederacion Espafiola de Cajas
de Ahorros (CECA)/Union Nacional de Cooperativas de Crédito (UNACC), version de junio
de 2014.

Si esa entidad de depdsito se adhiere a dicho procedimiento, rogamos envie
contestacion a este organismo emisor cumplimentando y remitiendo el formulario adjunto en
el plazo de 15 dias desde la recepcién de este escrito.

No obstante, les manifestamos que en cualquier caso, todas las entidades de
depdsito, aunque no se adhieran al citado procedimiento, de acuerdo con la normativa legal
vigente estan obligadas a cumplimentar el proceso tanto de informacion como de ejecucion
de embargos que se presenten.

Por otra parte, indicarles que este organismo emisor realizara la presentacion de la
primera solicitud de informacién aproximadamente en la fecha

En ,a de de

ORGANISMO EMISOR SOLICITANTE
Firmado:
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ANEXO 1. CARTAY FORMULARIO DE ADHESION

1.2 MODELO DE FORMULARIO A DIRIGIR AL ORGANISMO EMISOR SOLICITANTE
PARA EL ESTABLECIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO CENTRALIZADO DE EMBARGOS

ENTIDAD DE DEPOSITO

Domicilio
Localidad

ORGANISMO EMISOR SOLICITANTE

REFERENCIA: PROCEDIMIENTO CENTRALIZADO DE EMBARGOS
Adhesion al sistema normalizado descrito en el cuaderno n® 63 de la
AEB/CECA/UNACC.

En relacién con su escrito de fecha , por el que manifiesta ese organismo emisor la
intencion de acogerse al procedimiento centralizado de embargos de referencia, les
comunicamos lo siguiente:

Esta entidad de depdsito se adhiere al procedimiento centralizado en la modalidad de:
___ Fichero informatico

___ Viatelematica (Fases 1, 2, 3,4, 5y 6)

___ Soporte magnético (Fases 1, 2, 3,y 4)
____Conresumen en Fase 3
____Sinresumen en Fase 3
____ConFaseb
___ConFases5y6

Centro o departamento de relacién para la presentacién de los soportes magnéticos y/o

listados:

* Clave vy literal de la sucursal

* Domicilio

* Teléfono, fax y/o buzén virtual

Responsable de la entidad de depdsito a efectos de relacidn con el organismo:

Cargo/Departamento
* Domicilio
* Teléfono, fax y/o buzén virtual

Asimismo y como minimo 10 dias antes del inicio del procedimiento, ese organismo emisor
debera facilitar a esta entidad de depdsito los siguientes datos: Codigo INE, nombre del
organismo emisor y NIF propio, cuenta de abono de los embargos efectuados, domicilio,
teléfono, fax y buzdn de las personas de contacto administrativo y de comunicaciones, si
procede.

Atentamente,

En ,a de de

ENTIDAD DE DEPOSITO
Firmado:
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ANEXO 2. SOLICITUD DE INFORMACION (*)

Organismo Emisor
Recaudacion Ejecutiva

ENTIDAD DE DEPOSITO
Domicilio
Localidad

De conformidad con la normativa legal vigente (**), se solicita informacion certificada
respecto de las cuentas a la vista, con expresién de sus numeros, que pudieran tener en esa
entidad de depdsito y en el ambito territorial en que somos competentes, las personas
fisicas y juridicas que se incluyen en el soporte magnético adjunto, y que figuran como
deudoras de este organismo emisor, por débitos tributarios u otros de derecho publico, en
los correspondientes titulos ejecutivos, providenciados de apremio, a fin de poder proceder
al embargo de las cantidades correspondientes.

El citado soporte magnético consta de deudores. Comienza con
, terminando en

Una vez cumplimentada la informacion solicitada, deberan remitirla dentro del plazo
de un mes a partir de la fecha de recepcion.

En ,a de de
ORGANISMO EMISOR
Firmado:
Recibi
el soporte magnético.
FECHA:
) Solamente se cumplimentara en caso de que el fichero informatico sea entregado en soporte
magnético.
(**) Indiquese la normativa aplicable al organismo que solicita la informacion.
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ANEXO 3. FICHERO INFORMATICO DE COMUNICACION.
3.1. SOPORTE MAGNETICO. CARACTERISTICAS GENERALES
3.1.1. Tipos de soportes magnéticos

Fichero en formato ASCII:

CD — ROM, DVD o cualquier soporte debidamente implantado en el mercado
y previamente consensuado con la entidad de depdsito.

*Cddigo ASCII (en mayusculas). Caracter 165=N, tabla recomendada
T1000850, Personal Computer: MultilingGal.

* Registros de longitud fija (650 caracteres).

* Formato MS/DOS secuencial tipo texto.

* Etiquetado. Etiqueta adhesiva conteniendo:

* DE:

*A:

* CARACTERISTICAS: Una o dos caras, densidad doble o alta.
* FICHERO: EMBARGOS - FASE X

*VOLUMEN: nde m

3.2. VIA TELEMATICA

Previo acuerdo entre los entes u organismos emisores y las entidades de
depdsito, el intercambio de ficheros informaticos se podra realizar por medios
telematicos, segun las especificaciones del protocolo Editran.

3.3. ORGANIZACION DEL FICHERO INFORMATICO

Contendra, en primer lugar, un “Registro de cabecera de emisor”, el cual
identificara al mismo, asi como la fase en ejecucion.

Con el fin de reconocer, tanto por parte de los organismos emisores como de
las entidades de depésito, el formato de cuaderno utilizado y la convivencia de
formatos en los procesos de modificacion del mismo, se hace obligatorio consignar
en el “Registro de cabecera de emisor”, en la zona H1, una referencia identificativa
del cuaderno y version utilizada. No se aceptaran ficheros de versiones anteriores a
la 03.

Seguidamente, los “Registros de detalle “que se ordenaran, ascendentemente,
por el campo "NIF del deudor".

Cuando el organismo emisor lo considere oportuno, cada registro de detalle, de
forma independiente y con caracter opcional podra ir acompanado de un registro
complementario de detalle con informacion adicional para cada diligencia de
embargo. Esto s6lo es aplicable a la fase 3, segun se describe en el procedimiento.

Finalmente, contendra un “Registro de fin de fichero”.
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3.4. ESTRUCTURA DE ORGANIZACION DEL FICHERO INFORMATICO

| REGISTRO CABECERA DE EMISOR |

| REGISTRO DE DETALLE - 1 |

| REGISTRO COMPLEMENTARIO DE DETALLE -1 |

kkkkkhkkkhkkkkhkhkhkkkhkkkkkkhkhkhkkkkkk

| REGISTRO DE DETALLE -n |

| REGISTRO COMPLEMENTARIO DE DETALLE - n |

| REGISTRO FIN DE FICHERO |
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3.5. ESTRUCTURA Y DESCRIPCION DE LOS REGISTROS

| 3.5.1 REGISTRO DE CABECERA DE EMISOR: FASES 1,2,3,4,5y6 |

ZONA A:

ZONA B:

ZONA C:

ZONA D:

ZONA E:

ZONA F:

6.

ZONA G:

ZONA H:

Cddigo de Registro. Valor 4.
Libre.

Cddigo NRBE de la entidad de depdsito. En las fases 1, 3 y 5 la entidad
de depdsito es receptora, y en las fases 2, 4 y 6 es presentadora.

Libre.
Libre.
F1. Indicador de la FASE a la que corresponde el envio: 1, 2, 3,4,5y

F2. En las fases 1, 2, 3, 4 y 5, recoge la fecha de obtencion del soporte
por el organismo. En la fase 6, recoge la fecha de obtencion del fichero
por la entidad de depdsito. En formato AAAAMMDD.

F3. En las fases 2 y 4, recoge la fecha de obtencidon del soporte por la
entidad de depdsito. En la fase 6, recoge la fecha de abono al
Organismo Emisor en la cuenta especifica. En formato AAAAMMDD.
En fases 1, 3y 5, va a ceros.

F4. Libre.

F5. Libre.

Identificacion del organismo emisor:

G1. NIF.

G2. Cdédigo INE, o ceros, si no existe. El digito de control calculado
segun se indica en el Anexo 6.

G3. Nombre.

H1. Version del cuaderno utilizada = 63033

Codlgo numeérico identificativo definido de esta forma:
Dos primeras posiciones identifican al cuaderno: 63
Dos siguientes posiciones identifican al cédigo de version del
Cuaderno: 03
Ultima posicién identifica el digito de control calculado en
base al Modulo 7 = 3

*

H2. Libre
Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: A, C, F1,F2, F3, G2 y H1
Alfanuméricos: resto.
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| 3.5.2 REGISTRO DE DETALLE: FASE 1 (SOLICITUD DE INFORMACION) |

ZONA A:

ZONA B:

ZONA C:

ZONA D:

ZONA E:

ZONAF:

ZONA G:

ZONA H:

ZONA I:

ZONA J:

ZONAK:

ZONA L:

ZONA M:

Cddigo de Registro. Valor 6.
Identificacion del deudor:

B1. NIF.
B2. Nombre / Razén Social.
En el caso de personas fisicas, entre el primer apellido y el segundo
apellido y, entre éste y el nombre, se consignara un “*” (asterisco).
Si en alguno de ellos hubiese particulas no significativas, éstas se
expresaran detras de la parte significativa separadas por una coma.
B3. Domicilio.
B4. Municipio.
B5. Cadigo Postal.

Identificador de la deuda (numero de expediente, diligencia, etc.). Este
dato permanecera invariable en todas las fases del procedimiento.

Libre.

Cddigo de deuda/deudor. Hasta 8 posiciones alfanuméricas para que el
organismo complemente, si asi lo considera, y en las 6rdenes que asi
lo estime, la identificacion de la deuda o del deudor.

Si el organismo emisor ha incluido algun tipo de informacion en este
campo la entidad de depdsito se limitara exclusivamente a devolverla
en el mismo campo en el que se ha recibido. La entidad de depdsito no
procesa esta informacion, solo se compromete a devolverla en la fase
de respuesta correspondiente.

Libre.

Libre.

Libre.

Libre.

Libre.

Libre.

Libre.

Libre.

Definicion informatica de campos:

Numéricos: Ay B5.
Alfanuméricos: resto.
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3.5.3 REGISTRO DE DETALLE: FASE 2 (RESPUESTA A SOLICITUD DE
INFORMACION)

(Las Zonas A, B, y C, igual que en FASE 1)

ZONA D: Libre.

ZONA E: Cddigo de deuda/deudor. Ver campo ZONA E de la fase 1
ZONA F: Libre.

ZONA G: Libre.

ZONA H: Libre.

ZONA I Libre.

ZONA J: Cuentas localizadas.

J1. IBAN de la cuenta 1.
J2. Libre.

J3. Libre.

J4. IBAN de la cuenta 2.
J5. Libre.

J6. Libre.

J7. IBAN de la cuenta 3.
J8. Libre.

J9. Libre.

J10. IBAN de la cuenta 4.
J11. Libre.

J12. Libre.

J13. IBAN de la cuenta 5.
J14. Libre.

J15. Libre.

J16. IBAN de la cuenta 6.
J17. Libre.

J18. Libre.

ZONA K: Libre.
ZONA L: Claves de seguridad.

L1. Clave de seguridad interna de cuenta 1.
L2. Clave de seguridad interna de cuenta 2.
L3. Clave de seguridad interna de cuenta 3.
L4. Clave de seguridad interna de cuenta 4.
L5. Clave de seguridad interna de cuenta 5.
L6. Clave de seguridad interna de cuenta 6.
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Las ocho primeras posiciones de cada clave contendran la fecha de
obtencion, en formato AAAAMMDD.

ZONA M: Libre.
Definiciéon informatica de campos:

Numéricos: Ay B5
Alfanuméricos: resto.

354 REGISTRO DE DETALLE: FASE 3 (ORDEN DE EJECUCION DE
EMBARGO)

(Las Zonas A, B y C, igual que en FASE 1)

ZONA D: Importe total a embargar en todas las cuentas, con dos decimales. La
coma no se refleja.

ZONA E: Cddigo de deuda/deudor. Ver campo ZONA E de la fase 1.
ZONA F: Libre.

ZONA G: Libre.

ZONA H: Libre.

ZONA I Libre.

ZONA J: Cuentas sobre las que hay que actuar:

J1. IBAN de la cuenta 1.
J2. Libre

J3. Libre.

J4. IBAN de la cuenta 2.
J5. Libre.

J6. Libre.

J7. IBAN de la cuenta 3.
J8. Libre.

J9. Libre.

J10. IBAN de la cuenta 4.
J11. Libre.

J12. Libre.

J13. IBAN de la cuenta 5.
J14. Libre.

J15. Libre.

J16. IBAN de la cuenta 6.
J17. Libre.

J18. Libre.
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ZONAK:

ZONA L:

ZONA M:

Libre.
Claves de seguridad.

L1. Clave de seguridad interna de cuenta 1.
L2. Clave de seguridad interna de cuenta 2.
L3. Clave de seguridad interna de cuenta 3.
L4. Clave de seguridad interna de cuenta 4.
L5. Clave de seguridad interna de cuenta 5.
L6. Clave de seguridad interna de cuenta 6.

Las ocho primeras posiciones de cada clave contendran la fecha de
obtencién, en formato AAAAMMDD.

Libre.
Definicion informatica de campos:

Numéricos: A, B5yD.
Alfanuméricos: resto.

3.5.5 REGISTRO COMPLEMENTARIO DE DETALLE: FASE 3 (ORDEN DE
EJECUCION DE EMBARGO)

ZONA A:

ZONA B:

ZONA C:

ZONA D:

ZONA E:

Cddigo de registro. Valor 7.
Identificacion del deudor:

B1. NIF.
B2. Nombre / Raz6n Social.
En caso de personas fisicas, entre el primer apellido y el segundo
apellido y entre éste y el nombre se consignara un “* (asterisco).
Si en alguno de ellos hubiese particulas no significativas, éstas se
expresaran detras de la parte significativa separadas por una coma.
B3. Domicilio.
B4. Municipio.
B5. Cadigo Postal.

Identificador de la deuda (numero de expediente, diligencia, etc.). Este
dato debe coincidir con el que figura en el registro de detalle
correspondiente.

Importe total a embargar en todas las cuentas, con dos decimales. La
coma no se refleja.

Informacién adicional que incluira el organismo emisor.
E1. 50 posiciones de formato libre
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ZONA F:

E2. 50 posiciones de formato libre
E3. 50 posiciones de formato libre

Libre

Definiciéon informatica de campos:

Numeéricos: A, B5y D.
Alfanuméricos: resto.

3.5.6 REGISTRO DE DETALLE: FASE 4 (COMUNICACION RESULTADO DE LA
RETENCION)

(Las Zonas A, B y C, igual que en FASE 1)

ZONA D:

ZONAE:

ZONAF:

ZONA G:

ZONA H:

ZONA [

ZONA J:

Importe total a embargar en todas las cuentas, con dos decimales. La
coma no se refleja.

Cddigo de Deuda/Deudor. Ver campo ZONA E de la Fase 1.

Importe total de las retenciones efectuadas, con dos decimales. La
coma no se refleja.

Libre.

Fecha de ejecucion de las retenciones, en formato AAAAMMDD.

Libre.

Retenciones realizadas en distintas cuentas, los campos de importes
figuraran con dos decimales. La coma no se refleja.

J1. IBAN de la cuenta 1.
J2. Cédigo de resultado, con los siguientes valores:

00:
01:
02:
03:
04:
05:
06:
07:
08:

Sin actuacion.
Retencion realizada.
NIF no titular de la cuenta comunicada.

Inexistencia de saldo (negativo, cero o insuficiente).

Con saldo, pero no disponible.
Cuenta inexistente o cancelada.
Clave de seguridad caducada.
Otros motivos.

Cuenta excluida del procedimiento

J3. Importe retenido en la cuenta 1.

J4. IBAN de la cuenta 2.

J5. Cdbdigo de resultado. (Ver campo J2)
J6. Importe retenido en la cuenta 2.
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ZONA K:

ZONA L:

ZONA M:

J7. IBAN de la cuenta 3.

J8. Cdbdigo de resultado. (Ver campo J2).
J9. Importe retenido en la cuenta 3.

J10. IBAN de la cuenta 4.

J11. Cddigo de resultado. (Ver campo J2).
J12. Importe retenido en la cuenta 4.

J13. IBAN de la cuenta 5.

J14. Codigo de resultado. (Ver campo J2).
J15. Importe retenido en la cuenta 5.

J16. IBAN de la cuenta 6.

J17. Cddigo de resultado. (Ver campo J2).
J18. Importe retenido en la cuenta 6.

Libre.
Claves de seguridad.

L1. Clave de seguridad interna de cuenta 1.
L2. Clave de seguridad interna de cuenta 2.
L3. Clave de seguridad interna de cuenta 3.
L4. Clave de seguridad interna de cuenta 4.
L5. Clave de seguridad interna de cuenta 5.
L6. Clave de seguridad interna de cuenta 6.

Libre.
Definicion informatica de campos:
Numéricos: A, B5, D, F, H, J2, J3, J5, J6, J8, J9, J11, J12, J14,

J15, J17 y J18.
Alfanuméricos: resto.

3.5.7 REGISTRO DE DETALLE: FASE 5 (ORDEN DE LEVANTAMIENTO DE
LA RETENCION)

(Las Zonas A, B y C, igual que en FASE 1)

ZONA D:

ZONAE:

ZONAF:

ZONA G:

ZONA H:

Importe total a embargar en todas las cuentas, con dos decimales. La
coma no se refleja.

Cddigo de deuda/deudor. Ver campo ZONA E de la fase 1.

Importe total de las retenciones efectuadas, con dos decimales. La
coma no se refleja.

Libre.

Fecha de ejecucion de las retenciones, en formato AAAAMMDD.
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ZONA [ Libre.

ZONA J: Retenciones realizadas en distintas cuentas. Los campos de importes
figuraran con dos decimales, la coma no se refleja.

J1. IBAN de la cuenta 1.
J2. Cédigo de resultado, con los siguientes valores:

00: Sin actuacion.

01: Retencion realizada.

02: NIF no titular de la cuenta comunicada.

03: Inexistencia de saldo (negativo, cero o insuficiente).
04: Con saldo, pero no disponible.

05: Cuenta inexistente o cancelada.

06: Clave de seguridad caducada.

07: Otros motivos.

08: Cuenta excluida del procedimiento

J3. Importe retenido en la cuenta 1.

J4. IBAN de la cuenta 2.

J5. Cdbdigo de resultado. (Ver campo J2)
J6. Importe retenido en la cuenta 2.

J7. IBAN de la cuenta 3.

J8. Cddigo de resultado. (Ver campo J2).
J9. Importe retenido en la cuenta 3.

J10. IBAN de la cuenta 4.

J11. Cbdigo de resultado. (Ver campo J2).
J12. Importe retenido en la cuenta 4.

J13. IBAN de la cuenta 5.

J14. Cddigo de resultado. (Ver campo J2).
J15. Importe retenido en la cuenta 5.

J16. IBAN de la cuenta 6.

J17. Codigo de resultado. (Ver campo J2).
J18. Importe retenido en la cuenta 6.

ZONA K: Libre.
ZONA L: Claves de seguridad.

L1. Clave de seguridad interna de cuenta 1.
L2. Clave de seguridad interna de cuenta 2.
L3. Clave de seguridad interna de cuenta 3.
L4. Clave de seguridad interna de cuenta 4.
L5. Clave de seguridad interna de cuenta 5.
L6. Clave de seguridad interna de cuenta 6.

ZONA M: Datos orden de levantamiento. Importes con dos decimales. La coma
no se refleja.

M1. Total importe a levantar
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M2. Cddigo del tipo de levantamiento de retencién, con los siguientes
valores:

1: Total

2: Parcial
M3. Importe a levantar en la cuenta 1.
M4. Coédigo del tipo de levantamiento de retencion en la cuenta 1. (Ver
campo M2).
MS5. Importe a levantar en la cuenta 2
M6. Cdodigo del tipo de levantamiento de retencion en la cuenta 2. (Ver
campo M2).
M7. Importe a levantar en la cuenta 3.
M8. Cdodigo del tipo de levantamiento de retencion en la cuenta 3. (Ver
campo M2).
M9. Importe a levantar en la cuenta 4.
M10. Cddigo del tipo de levantamiento de retencién en la cuenta 4.
(Ver campo M2).
M11. Importe a levantar en la cuenta 5.
M12. Cdédigo del tipo de levantamiento de retencion en la cuenta 5.
(Ver campo M2).
M13. Importe a levantar en la cuenta 6.
M14. Cddigo del tipo de levantamiento de retencién en la cuenta 6.
(Ver campo M2).
M15. Libre

Definicion informatica de campos:

Numéricos: A, B5, D, F, H, J2, J3, J5, J6, J8, J9, J11, J12, J14,
J15, J17, J18, M1, M2, M3, M4, M5, M6, M7, M8,
M9, M10, M11, M12, M13 y M14

Alfanuméricos: resto.

3.5.8 REGISTRO DE DETALLE: FASE 6 (RESULTADO FINAL DE EMBARGO)

(Las Zonas A, B y C, igual que en FASE 1)

ZONA D:

ZONA E:

ZONAF:

ZONA G:

ZONA H:

Importe total a embargar en todas las cuentas, con dos decimales. La
coma no se refleja.

Cddigo de deuda/deudor. Ver campo ZONA E de la fase 1.

Importe total de las retenciones efectuadas, con dos decimales. La
coma no se refleja.

Libre.

Fecha de ejecucion de las retenciones, en formato AAAAMMDD.
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ZONA I: Libre.

ZONA J: Retenciones realizadas en distintas cuentas. Importes con dos
decimales. La coma no se refleja.

J1. IBAN de la cuenta 1.
J2. Cédigo de resultado, con los siguientes valores:

00: Sin actuacion.

01: Retencion realizada.

02: NIF no titular de la cuenta comunicada.

03: Inexistencia de saldo (negativo, cero o insuficiente).
04: Con saldo, pero no disponible.

05: Cuenta inexistente o cancelada.

06: Clave de seguridad caducada.

07: Otros motivos.

08: Cuenta excluida del procedimiento.

J3. Importe retenido en la cuenta 1.

J4. IBAN de la cuenta 2.

J5. Cddigo de resultado. (Ver campo J2)
J6. Importe retenido en la cuenta 2.

J7. IBAN de la cuenta 3.

J8. Cddigo de resultado. (Ver campo J2).
J9. Importe retenido en la cuenta 3.

J10. IBAN de la cuenta 4.

J11. Cddigo de resultado. (Ver campo J2).
J12. Importe retenido en la cuenta 4.

J13. IBAN de la cuenta 5.

J14. Codigo de resultado. (Ver campo J2).
J15. Importe retenido en la cuenta 5.

J16. IBAN de la cuenta 6.

J17. Cddigo de resultado. (Ver campo J2).
J18. Importe retenido en la cuenta 6.

ZONA K: Libre.
ZONA L: Claves de seguridad.

L1. Clave de seguridad interna de cuenta 1.
L2. Clave de seguridad interna de cuenta 2.
L3. Clave de seguridad interna de cuenta 3.
L4. Clave de seguridad interna de cuenta 4.
L5. Clave de seguridad interna de cuenta 5.
L6. Clave de seguridad interna de cuenta 6.

ZONA M: Resultado de la orden de levantamiento para las retenciones y de

resultado final de todas las érdenes de embargo en la entidad de
depdsito. Importes con dos decimales. La coma no se refleja.
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M1. Total importe a levantar. Si no ha tenido orden de levantamiento a
ceros.
M2. Cddigo del resultado de levantamiento de retencion, con los
siguientes valores:

0: Embargo sin orden de levantamiento

1: Embargo con levantamiento total realizado.

2: Embargo con levantamiento parcial realizado

3: Embargo con levantamiento rechazado

4: Otros motivos
M3. Importe neto embargado en la cuenta 1. Si la cuenta ha tenido
instruccion de levantamiento total, a ceros. Si la instruccion recibida
sobre esta cuenta, ha sido de levantamiento parcial, sera la diferencia
entre el importe retenido y el importe levantado. Si no se han recibido
instrucciones de levantamiento, coincidira con el importe retenido en
esta cuenta, campo J3.
M4. Codigo de resultado de levantamiento de retencion en cuenta 1.
(Ver M2).
MS. Importe neto embargado en la cuenta 2. Si la cuenta ha tenido
instruccion de levantamiento total, a ceros. Si la instruccion recibida
sobre esta cuenta, ha sido de levantamiento parcial, sera la diferencia
entre el importe retenido y el importe levantado. Si no se han recibido
instrucciones de levantamiento, coincidira con el importe retenido en
esta cuenta, campo J6.
M6. Cdédigo de resultado de levantamiento de retencion en cuenta 2.
(Ver campo M2).
M7. Importe neto embargado en la cuenta 3. Si la cuenta ha tenido
instruccion de levantamiento total, a ceros. Si la instruccion recibida
sobre esta cuenta, ha sido de levantamiento parcial, sera la diferencia
entre el importe retenido y el importe levantado. Si no se han recibido
instrucciones de levantamiento, coincidira con el importe retenido en
esta cuenta, campo J9.
M8. Cdédigo de resultado de levantamiento de retencion en cuenta 3.
(Ver campo M2.)
M9. Importe neto embargado en la cuenta 4. Si la cuenta ha tenido
instruccion de levantamiento total, a ceros. Si la instruccion recibida
sobre esta cuenta, ha sido de levantamiento parcial, sera la diferencia
entre el importe retenido y el importe levantado. Si no se han recibido
instrucciones de levantamiento, coincidira con el importe retenido en
esta cuenta, campo J12.
M10. Cddigo de resultado de levantamiento de retencién en cuenta 4.
(Ver campo M2).
M11. Importe neto embargado en la cuenta 5. Si la cuenta ha tenido
instruccion de levantamiento total, a ceros. Si la instruccion recibida
sobre esta cuenta, ha sido de levantamiento parcial, sera la diferencia
entre el importe retenido y el importe levantado. Si no se han recibido
instrucciones de levantamiento, coincidira con el importe retenido en
esta cuenta, campo J15.
M12. Cdodigo de resultado de levantamiento de retencién en cuenta 5.
(Ver campo M2.)
M13. Importe neto embargado en la cuenta 6. Si la cuenta ha tenido
instruccion de levantamiento total, a ceros. Si la instruccion recibida
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sobre esta cuenta, ha sido de levantamiento parcial, sera la diferencia
entre el importe retenido y el importe levantado. Si no se han recibido
instrucciones de levantamiento, coincidira con el importe retenido en
esta cuenta, campo J18.

M14. Cdodigo de resultado de levantamiento de retencién en cuenta 6.
(Ver campo M2).

M15. Importe total neto embargado al deudor. Si el deudor ha tenido
instruccion de levantamiento total, a ceros. Si la instruccion recibida
sobre este deudor, ha sido de levantamiento parcial, sera la diferencia
entre el importe retenido y el importe levantado. Si no se han recibido
instrucciones de levantamiento, coincidird con el importe total de las
retenciones efectuadas, campo F.

M16. Libre.

Definicion informatica de campos:
Numéricos: A, B5, D, F, H, J2, J3, J5, J6, J8, J9, J11, J12, J14,
J15, J17, J18, M1, M2, M3, M4, M5, M6, M7, M8,
M9, M10, M11, M12, M13, M14 y M15
Alfanuméricos: resto.

3.5.9 REGISTRO DE FIN DE FICHERO: FASES 1, 2, 3,4,5y6

ZONA A:

ZONA B:

ZONA C:

ZONA D:

ZONAE:

ZONAF:

ZONA G:

Caddigo de registro. Valor 8.
Libre.
Cddigo NRBE de la entidad de depdésito.

Numero de registros que contiene el fichero, incluido éste de fin de
fichero.

Libre.
Importes totales del fichero (con dos decimales, la coma no se refleja)

F1.En las fases 1y 2, se cumplimenta a ceros.
En las fase 3 y 4, informa del importe total a embargar. Es la suma
de los importes de las diligencias ordenadas en esta fase.
En las fases 5 y 6, recoge el importe total de las 6rdenes de
levantamiento a realizar.

F2.En las fases 1, 2, 3y 5, se cumplimenta a ceros.
En la fase 4 recoge el importe total trabado. Es la suma de los
importes trabados por el conjunto de diligencias procesadas.
En la fase 6 recoge el nuevo importe total trabado, descontando los
importes de los levantamientos practicados.

Identificacion del organismo emisor.
G1. NIF.
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ZONA H:

G2. Cdédigo INE, o ceros, si no existe. El digito de control calculado
segun se indica en el Anexo 6.
G3. Nombre.

Libre.

Definiciéon informatica de campos:
Numéricos: A, C, D, F1, F2 y G2.
Alfanuméricos: resto

3.6. VALIDACION DE LOS FICHEROS INFORMATICOS

3.6.1. MOTIVOS DE RECHAZO DE LOS FICHEROS INFORMATICOS.

a.
a.l.

a.2.

a.3.
ad.
a.b.

a.b.
establecido.

a.7.

a.8.
diligencia.

b.

b.1.

b.2.

Relativos al fichero
Error fisico de lectura.

Incumplimiento de la estructura de organizacion de los ficheros,
expuesta en el anexo 3.

Caodigos de registro incorrectos.
Campos con contenido que no responden a su naturaleza numérica.
Periodicidad inferior a la establecida en cada fase.

Numero de registros de detalle, en fase 1y 3, superior al limite

Versién del cuaderno no se corresponde con el formato de registro.

Dos o mas registros de detalle contienen el mismo NIF del deudor y

Relativos a los registros
Registro cabecera de emisor
* Organismo emisor no esta adherido al procedimiento.

* Cddigo de entidad de depdsito receptora no corresponde.

* Fecha de obtencidn del fichero, superior a la fecha de proceso.
Numero de fase improcedente.

Registros de detalle

* Caddigo IBAN, en fase 2 y 3, incorrecto.

31



b.3.

b.4.

Registros complementarios de detalle

* Registro complementario de detalle no se corresponde con el
registro de detalle, al que complementa.

Registro de fin de fichero

* Caddigo de entidad de depdsito receptora no corresponde
* Organismo emisor no representado en el procedimiento
* Numero de registros del fichero no es igual a la suma de todos

los registros del fichero incluido este de fin de fichero.

*

Descuadre en importes:

Campo F1:

- En las Fases 3 y 4: “Importe no es igual a la suma de los
importes de cada una de las diligencias del fichero".

- En las Fases 5 y 6: “Importe total a levantar no es igual a la
suma de los importes a levantar de cada una de las diligencias
del fichero".

Campo F2:

- En la Fase 4 "Importe total trabado no es igual a la suma de los
importes trabados de cada una de las diligencias del fichero".

- En la Fase 6 "Nuevo importe total trabado no es igual a la suma
de los nuevos importes trabados de cada una de las diligencias
del fichero".
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3.7 Disefio de Registro

3.7.1 Registro de Cabecera de Emisor: Fases 1,2, 3,4, 5y 6

NOMBRE DEL ORGANISMO. .
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3.7 Disefio de Registro

Solicitud de Informacién

3.7.2 Registro de Detalle - Fase 1
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de Registro

iseno

3.7D

(Hasta la posicién 119, es igual que el Registro de Detalle en Fase 1)

Respuesta a Solicitud de Informacién

3.7.3 Registro de Detalle - Fase 2
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3.7 Disefio de Registro

{Hasta la posicion 119, es igual que el Registro de Detalle en Fase 1)

Orden de Ejecucidon de Embargo

3.7.4 Registro de Detalle - Fase 3
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Registro Complementario de Detalle para la Orden de

Ejecucion de Embargo Fase 3)

3.7.5 Registro Complementario de Detalle - Fase 3

3.7 Disefio de Registro
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de Registro

isefio

37D

(Hasta la posicidn 119, es igual que el Registro de Detalle en Fase 1)

Comunicacién del Resultado de la Retencion

3.7.6 Registro de Detalle - Fase 4
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3.7 Disefio de Registro

(Hasta la posicion 119, es igual que el Registro de Detalle en Fase 1}

Orden de Levantamiento de la Retencion

3.7.7 Registro de Detalle - Fase 5
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(Hasta la posicién 119, es igual que el Registro de Detalle en Fase 1)
Resultado Final del Embargo

602
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3.7.8 Registro de Detalle - Fase 6
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3.7.9 Registro de Fin de Fichero: Fases 1,2,3,4,5y6
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ANEXO 4. RESUMEN DE DILIGENCIAS DE EMBARGOS DE CUENTAS A
LA VISTA PRESENTADO EN SOPORTE MAGNETICO

FASE 3

DILIGENCIAS DE EMBARGO SOLICITADAS

ORGANISMO EMISOR:

CODIGO INE:

NIF:

ENTIDAD DE DEPOSITO: Clave

Nombre

DATOS CABECERA DEL ENVIO CONTENIDO DEL ENVIO

N° ENVIO: N° DILIGENCIAS EMITIDAS:
FECHA ENVIO: IMPORTE TOTAL A EMBARGAR:

En i a__de de En a__de de
RECIBI: ]

POR LA ENTIDAD DE DEPOSITO ORGANISMO EMISOR:

NIF DE LA ENTIDAD DE DEPOSITO:
SELLO Y FIRMA DE LA ENTIDAD DE DEPOSITO

FASE 4

RESULTADO DE ACTUACIONES RELATIVAS A LAS ORDENES DE EMBARGO

- NUMERO DILIGENCIAS IMPORTE
FECHA RETENCION TRAMITADAS CON IMPORTE DE TRABADO TOTAL TRABADO

En a de de En a de de

CERTIFICO QUE LOS RESULTADOS CONSIGNADOS EN LA PRESENTE RELACION SON
LOS DERIVADOS DEL SALDO EXISTENTE DE CADA DEUDOR EN LA FECHA DE LA
TRABA.

POR LA ENTIDAD DE DEPOSITO RECIBI:

NIF DE LA ENTIDAD DE DEPOSITO: ORGANISMO
EMISOR

SELLO Y FIRMA DE LA ENTIDAD DE DEPOSITO
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ANEXO 5.0RDENES DE LEVANTAMIENTOS DE EMBARGO
COMUNICADAS EN PAPEL

ORGANISMO:
N.I.F.:
CODIGO I.N.E.:

ENTIDAD DE DEPOSITO:

CONFORME A LO PREVISTO EN LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE (*) DEBE
PROCEDERSE A LIBERAR LA(S) CANTIDAD(ES) RETENIDAS QUE SE
RELACIONAN.

N° DE DILIGENCIA FECHA
N.I.LF. DEUDOR O EXPEDIENTE IBAN [IMPORTE TIPO(1) RETENCION
EN , A DE DE

ORGANISMO EMBARGANTE:
Fdo:

(1) Total o parcial
(*) Indiquese la normativa aplicable al organismo que solicita el levantamiento de
embargo.

43



ANEXO 6. CALCULO DEL ALGORITMO DEL cODIGO I.LN.E. DEL ORGANISMO
EMISOR y DEL ALGORITMO DEL CODIGO DE VERSION DEL CUADERNO

CALCULO DEL ALGORTIMO DEL CODIGO INE

Mddulo 11 sobre un numero de hasta cinco digitos.

Pesos utilizados: 65432

Cada uno de los digitos significativos del numero se multiplicaran por su peso correspondiente
y la suma de todos los productos se dividira por 11. Su resto sera el digito de control, salvo

que sea “10", en cuyo caso el digito de control sera “0".

Los pesos se aplican al numero empezando por la derecha.

& Supuesto practico:  Ayuntamiento cuyo Cédigo I.N.E. fuese “20009”.
La clave de Emisora deberia ser los cinco caracteres del Cédigo I.N.E., es decir “20009”.

Para obtener el digito se realizaran las siguientes operaciones:

2x6=12
0x5= 0
O0x4= 0
0x3= 0
9x2= 18+
30

30:11= 2 conun resto de 8, siendo éste el digito de control

La clave de Emisora, por tanto, sera 20009-8.

CALCULO DEL ALGORTIMO DEL CODIGO DE VERSION DEL CUADERNO

Modulo 7 sobre un numero de 4 digitos.

El cédigo de version de cuaderno consta de cuatro posiciones numéricas: dos posiciones de la
izquierda siempre fijas que determinan el procedimiento, en este caso “63”, y dos posiciones de
la derecha que indican en cada momento la version. En este caso la version 03.

Sobre este numero de cuatro posiciones numeéricas se aplica la division por 7, siendo el digito
de control el guarismo que corresponde al resto de dicha operacion.

Ejemplo: 6303 : 7 = 900 con un resto de 3, siendo éste el digito de control.
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ANEXO 7. FACSIMILE DE CARTA INFORMATIVA A CLIENTES POR RETENCION
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FACSIMILE DE CARTA INFORMATIVA A CLIENTES POR RETENCION
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ANEXO 7. FACSIMILE DE CARTA INFORMATIVA A CLIENTES POR RETENCION
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ANEXO 8 CUADRO RESUMEN DE PROCESOS
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